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«Perzentlerimiz bizge qara®anda 
bilimli, dana hám álbette baxštlš 
bolšwlarš kerek» 

I.A. Karimov

Áziz oqšwshšlar! Siz 5-klasta zamanagóy ma®lšwmat texnologiyalarš 
qurallaršnš… biri bol®an kompyuterden paydalanšw boyšnsha dáslepki 
kónlikpe hám uqšplar®a iye boldš…šz. Sonš… menen birge, komp-
yuter — oqštšw, esaplaw, súwretlew, redaktorlaw, dem alšw hámde 
ma®lšwmatlar menen islesiw quralš ekenligi haqqšnda túsinik  
aldš…šz.

Zamanagóy xabar texnologiyalarš menen islew boyšnsha tolšq 
kónlikpege iye bolšw hár bir jas áwladqa zárúrli bolšp esaplanadš. 
Sonlšqtan, 6-klasta «Informatika» saba®šnda sizlerge zamanagóy komp-
yuterlerdi… programmalšq támiyinleniwini… biri bol®an tekst penen isle-
siw programmalaršnš… wazšypalarš hám imkaniyatlarš haqqšnda®š bilimler 
qšzšqlš hám kórgizbeli túrinde beriledi.

Bul sabaqlšq járdeminde tekst payda etiw hám hújjetler tayarlaw, re-
daktorlaw hám bezew usšllaršn kompyuterde ámelde islep kóriw arqalš 
úyrenesiz.

Informatika páni sizlerde kompyuter turaqlš kómekshi hám miyneti…
izdi je…illestiriwshi qural ekenligi haqqšnda pikir qaldšršwš menen birge, 
óz ámeliy jumšsš…šzda ja…alšqlardš… ashšlšwšna túrtki bolšp xšzmet etedi, 
dep oylaymšz.

Áziz oqšwshšlar! Kompyuterde islep izleniwi…izde hám izertlew shige 
aylanšwš…šz®a usš sabaqlšq járdem beredi, dep úmit etemiz. 

SÓZ BASÍ
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TEKST REDAKTORLARÍ

Áziz oqšwshšlar! Siz klaviaturadan paydalanšw hám onš… járdeminde 
tekst jazšw imkaniyatš menen 5-klasta tanšstš…šz. Jazšw ne ushšn ke-
rek degen soraw®a juwabš…šz da tayar, dep oylaymšz. Bul sabaqta 
kompyuter texnikasšnš… jazšw ónerine qosqan úlesi hám imkaniyatlarš 
haqqšnda ma®lšwmat beriledi. Jáne sonš da yadta saqla…, iske túsirilgen 
programmanš… monitorda kórinip tur®an bólegi onš… interfeysi dep 
ataladš.

Gilt sózler: jazšw, tekst redaktorlarš, tekst processorlarš.

JAZÍW TARIYXÍNAN

Tariyxtan belgili bol®anšnday, ma®lšwmatlardš saqlawdš… e… áyyemgi 
usšllaršnan biri jazšw bolšp  esaplanadš. Áyyemgi adamlar  jasa®an ú…
girlerdi… diywallaršnda®š súwret hám jazšwlar  bunš… anšq dálili bolšp  
tabšladš.  Jazšw óneri ásirler  dawamšnda  derlik ózgermegen.  Tek ®ana 
jazšw qurallarš jetilisip  bardš.

Tas diywal Taslar Teriler Papirus

Qa®az hám 
pár

Qa®az hám 
pero

Qa®az hám 
ruchka

Qa®az hám 
mashinka

  1-sabaq 
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Joqaršda®š usšlda tayarlan®an súwret yamasa tekstti ózgertiw kerek 
boldš: ne islew múmkin, qansha waqšt saršplanadš, qansha miynet 
saršplanadš, qárejeti qanday?

TEKST REDAKTORLARÍ HAQQÍNDA MAGLÍWMAT

Kompyuterdi… islep  shš®šlšwš hám rawajlanšwš jazšw ónerin 
túpten ózgertip  jiberdi. Tekstlerdi jazšw, saqlaw, qayta islew, qa®az®a 
basšp  shš®aršw sšyaqlš jumšslardš oršnlaw®a mólsherlengen kóplegen 
programmalar  islep  shš®šldš. Bul programmalar, tiykaršnan eki 
túrge bólinedi:

Mšsalš, dšqqatš…šz®a  usšnšlšp atšr®an bul sabaqlšq ta tekst proces
soršnda jazšl®an bolšp, hár qšylš súwretler, kesteler, re…ler hám basqa 
bezewlerden paydalanšl®anlš®šn usš temadan da kóriwi…iz múmkin.

Hár qšylš markada®š kompyuterler ushšn hár túrli tekst redaktorlarš 
islep shš®šl®an. Bir markada®š kompyuter ushšn bir neshe onla®an tekst 
redaktorlarš islep shš®šl®an. Mšsalš, Windows operaciyalšq sistemasšnš… 
quramšna kirgizilgen Блокнот, WordPad hám t.b. Sonš bili…, Блокнот, 
WordPad tekst redaktorlarš siz 5-klasta úyrengen Paint yamasa Kalkul-
yator programmalarš sšyaqlš iske túsiriledi.

Tekst redaktorlaršnš… atš, interfeysi hár qšyli bol®anš menen, olar-
da islew procesi derlik paršqlanbaydš. Tekst redaktorlaršnš… tiykar®š ele-
mentleri bol®an jumšs maydanš, júrgish hám menyu tómendegi súwrette 
kórsetilgen.

jazšlšp atšr®an
tekstti… tek 
mazmunš 

áhmiyetke iye 
bol®anda
qollanšladš

Tekst
redaktorlarš

jazšlšp atšr®an tekstti…
mazmunš menen birge tekst ti… 
kórinisi, pishini hám de tekst 
mazmunš hár qšylš obyektler 

menen bayštšlšwš áhmiyetke iye
bol®anda qollanšladš

Tekst
processorlarš
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Jumšs maydanš. Tekst redaktorš kompyuter ekranšnda «Jumšs maydanš» 
dep atalatu®šn arnawlš oršn ajšratadš. Jumšs maydanš tekst jazšw ushšn bet 
wazšypasšn atqaradš. Kirgizilip atšr®an tekst jumšs maydanšnda sáwlelenip 
baršladš.

Júrgish. Klaviaturadan kirgizilip atšr®an belgi jumšs maydanšnš… qay 
jerde sáwleleniwin kórsetip turadš. Júrgish ádette, gorizontal yamasa ver-
tikal sšzšqsha kórinisinde boladš.

Menyu qatarš. Arnawlš buyršqlar hám ámeller toplamš menyu dep 
ataladš. Olar járdeminde tekstlerdi diskten oqšw, diskke jazšw, basšp 
shš®aršw sšyaqlš jumšslar ámelge asšršladš.

Tekst redaktorlarš, tiykaršnan, menyui menen bir-birinen paršqlanadš. 
Menyudegi buyršq hám ámeller tekst redaktorlaršnš… imkaniyatlaršn bel-
gileydi. Olar qansha kóp bolsa, tekst redaktorlaršnš… imkaniyatlarš da 
sonshelli joqarš boladš. 

Barlšq tekst redaktorlarš tómendegi tiykar®š wazšypalardš atqaradš: 

1. Tekst jazšw ushšn ja…a fayl payda etiw    
2. Tekstti yadtan oqšw        
3. Tekstti yadta saqlaw             
(basqa atamada, basqa papkada) saqlaw     
4. Tekstti basšp shš®aršw         
5. Tekstti redaktorlaw (belgiler, sózler, qatarlar, 
abzaclardš… ornšn almastšršw yamasa óshiriw)

Shriftlerdi paršqlawshš ózgesheliklerge tómendegilerdi mšsal etiw 
múmkin.

Tekst redaktorlarš yamasa processorlaršnda islegende
tómendegi atamanš biliw zárúr:

Shrift (nemisshe) — bul álipbe háripleri (mšsalš, latšn, 
kirill, arab, grek hám basq.), cifrlar hám hár qšylš belgiler.
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Shriftke tiyisli bul ózgeshelikler  Format (Формат) menyuini… Shrift 
(Øðèôò)  bóliminen ta…lanadš.

SORAW HÁM TAPSÍRMALAR

1. Tekst jazšw tariyxš haqqšnda qšsqa ma®lšwmat beri…?
2. Блокнот ba®darlamasšn iske túsiri… hám interfeysi haqqšnda qšsqa 

ma®lšwmat jazš….
3. Tekst redaktorlaršnš… tiykar®š wazšypalaršn aytšp beri….
4. Tekst redaktorlaršnš… tiykar®š elementlerin aytš….
5. Windows jumšs stolš menen Блокнот jumšs stolš nesi menen 

paršqlanadš?
6. Tekst redaktorlarš hám tekst processorlaršnš… imkaniyatlarš nesi 

menen paršqlanadš?
7. Tekst redaktorlaršnda menyu qanday wazšypalardš atqaradš?
8. Блокнот tekst redaktoršnš… Ôàéë menyuindegi buyršqlardš… 

wazšypasšn túsindiri….
9. Shep ba®anada®š atamalardš o… ba®anada®š mazmunšna logikalšq 

jaqtan sáykeslerin qoyš….

Menyu qatarš tekstti yadtan oqšw buyrš®š
Saqlaw tekst jazšw ushšn bet
Jumšs maydanš tekstti yadqa jazšw buyrš®š
Ashšw jumšs maydanšnda belgini… ornšn sáwlelendiredi
Júrgish arnawlš buyršqlar hám ámeller jšyna®š
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SHÍNÍ„ÍWLAR

1. Блокнот tekst redaktoršnda Watanšmšz gimnini… birinshi tórtligin 
bloknot tekst redaktoršnda jazš…. Tekstti «Watanšm Gimni»  
atamasš menen saqla…. Shrift túrin «Cooper» hám shrift ólshemin 
16 ólshem birliginde ta…la…. Fayldš usš halšnda saqla…. 

2. Блокнот tekst redaktoršn iske túsiri… hám «Watanšm Gimni» 
atlš fayldš ashš…. Tekst dawamšna Watanšmšz gimnini… naqšratšn 
jazš…. Format menyuini… Shrift bólimi járdeminde ózi…izge una®an 
tekst kórinisin belgile…. Ta…lan®an kórinisti… artšqmashlšqlaršn 
túsindiri….

3. a) Tómendegi tekstti jazš… hám «Tekst» atamasš menen saqla…:
   Tekst — bul mazmunš hám grammatikalšq jaqtan baylanšsqan pi-

kirdi… jazba kórinisi. Tekstke kirgizilgen gápler belgili bir tártipte 
jaylasadš.

b) tekstti tómendegi kóriniske keltiriw ushšn Shrift ózgesheliklerin 
ózgerti…:

Tekst – bul mazmunš hám grammatikalšq jaqtan baylanšsqan pikirdi… jazba kórinisi. 
Tekstke kirgizilgen gápler belgili bir tártipte jaylasadš.

4. Dápteri…izge tómendegi sorawlar®a juwap beriw tiykaršnda ózi…iz 
haqqš…šzda «Ómirbayan» temasšnda®š bes abzaclš tekst jazš…:
a) atš-familiya…šz, qashan hám qay jerde tuwšl®ansšz;
b) 1-klasqa qaysš jšlš, neshinshi mektepke bar®ansšz, jasaw 
mánzili…iz qanday;
d) házir neshinshi klasta oqšp atšrsšz, qaysš pánlerge qšzš®asšz;
e) áke…izdi… atš-familiyasš, qashan hám qay jerde tuwšl®an, házir 
qay jerde islep atšr; 
f) ana…šzdš… atš-familiyasš, qashan hám qay jerde tuwšl®an, házir 
qay jerde islep atšr?

MS WORD TEKST PROCESSORÍ INTERFEYSI

Ana tili saba®šnan málim bol®anšnday, háriplerden sózler, sózlerden 
sóz dizbekleri, sóz dizbeklerinen gápler, gáplerden abzaclar, al abzaclar-
dan tekst payda boladš. Sózler óz ara bos oršn menen ajšratšladš, gápler 
noqat, soraw yaki úndew belgisi menen tamamlanadš. Gápti… dawamš 
betti… enine sšymasa ja…a qatardš… basšna buwšn®a bólip ótkeriledi. Ab-
zaclar, ádette, ja…a qatardan belgili bir bos oršn qaldšršp baslanadš.

2-sabaq
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Gilt sózler: tekst processorlarš, hújjet, format, shrift, sóz, qatar, ab-
zac, tekst.

TEKST PROCESSORLARÍ HAQQÍNDA

Tekst processorlarš tekstti… tek ®ana mazmunš emes, al sšrtqš 
kórinisi de úlken áhmiyetke iye bol®anda qollanšladš. Mšsalš, tekstke 
hár  qšylš súwret hám kesteler  jaylastšršw, belgilerdi… ólshemin,  
re…in hám kórinislerin ózgertiw hám t.b.

Tekst processorlarš ádette rásmiy hújjetler  tayarlawda kóp  qollanšladš. 
Tekst processorš járdeminde tayarlan®an tekst hújjet dep  júrgiziledi.

Hár qšylš tekst processorlaršnda tekstti bezew ushšn hár túrli kodlar 
qollanšladš. Bunday ja®daylarda hújjetler hár qšylš formatqa iye deline-
di. Sol sebepli formatlan®an tekstli hújjetlerdi bir tekst processoršnan 
basqasšna alšp ótiwge bárqulla múmkin bola bermeydi.

Joqaršda  aytšl®anlardš esapqa  alšp, tekst kórinisindegi ma®lšwmat-
lardš qayta islew usšllarš hám jol-jobalarš házirgi kúnde e… jetilisken tekst 
processorlaršnan biri bol®an Microsoft Office 2010 programmalar  pake-
tine kirgizilgen Microsoft Office 2010 (qšsqasha Word)  tekst processorš 
mšsalšnda kórip  shš®amšz. Ol júdá kóp  ámellerdi oršnlay alšwš menen basqa 
tekst processorlaršnan ajšralšp  turadš. MS Wordta buyršq hám ámellerdi… 
kópshiligini… oršnlanšwš «tšshqan» járdeminde ta…law®a tiykarlan®an.

MS Word bir  waqšttš… ózinde bir  neshe hújjet penen islew imkaniyatšna 
iye. Hár  bir  hújjet sizge tanšs bol®an aynanš… arnawlš jumšs maydanšnda 
dúziledi. Aynalardš… ólshemin hám jaylasšw tár tibin paydalanšwshš óz 
qálewine qarap  belgilep  aladš. 

Microsoft Word tekst processoršnš… ana tilimizdegi variantš 
házirshe joq. Sonlšqtan onš… ayšršm buyršq hám kórsetpelerini…  
qaraqalpaq tilindegi a…latpasš menen birge qawsšrma ishinde oršs ti-
lindegi a…latpasšn berip  baramšz. Sonš… menen birge, MS Word 2010 
ba®darlamasšnda buyršqlardš qaraqalpaq tilinde a…latšw múmkinshiligi bar  
ekenligin atap  ótiw oršnlš.

MS WORD PROGRAMMANÍ ISKE TÚSIRIW HÁM ONDA 
JUMÍSTÍ TAMAMLAW

Microsoft Office 2010 programmalar paketini… MS Word programmasšn 
iske túsiriw úsh usšlda ámelge asšršlšwš múmkin:

– Máseleler  paneline biriktirilgen bolsa,  piktogrammasš járdeminde;
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– Windows jumšs stolšnda payda etilgen bolsa,  yarlšgi járdeminde;
– Tómendegi túymelerdi izbe-iz ta…law járdeminde:

Пуск � Программы (yaki Все программы) � Microsoft Office �  
� Microsoft Word 2010

Word programmasšnda  jumšstš juwmaqlaw ushšn  piktogramma- 
sšn yamasa fayl menyuini… Выход, ya®nšy Shš®šw buyrš®šn ta…law  
yamasa  Alt + F4  klavishlerin birgelikte basšw jetkilikli.

WORD INTERFEYSI

Iske túsirilgende MS Word programmasš interfey sin de (tomendegi 
súwret)  bas qatarš 1 , menyuler qatarš 2 , lenta 3 , jumšs maydanš 4  
hám úskeneler paneli 5  sáwlelenedi.

Bas qataršnda Microsoft Word programmasšnda islenip  atšr®an hújjetti… 
atš, jumšs baršsšnda júdá kóp  qollanšlatu®šn túymelerdi ózinde jámley 
alatu®šn  tez usšl menen islenetu®šn panel 6  hámde  túymeleri 
sáwlelenedi. Ádette, eger  hújjetke atama berilmegen bolsa, baslama qataršnda  
Документ1 (Hújjet 1) atamasš sáwlelenip  turadš.

Menyuler  qataršnda®š hárbir  menyu ózine tán (tómendegi súwrette shtrix 
shegaralarš tórtmúyeshlik ishinde kórsetilgen)  lenta menen baylanšsqan. 
Lentalar  tekst processorš menen islewde qolaylšlšq jaratadš hámde im-
kaniyat beretu®šn túymelerdi óz ishine al®an (Paint programmasšnš… 
úskeneler  panelin esle…). Ámeliy jumšslardš oršnlap  atšr®anš…šzda, 
tiykaršnan, tómendegi menyuler  lentalaršnan paydalanasšz: Fayl (Файл), 
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Bas (Главная), Jaylastırıw (Вставка), Betti belgilew (Разметка страницы), 
Kórinis (Вид). Jumıs maydanınıń úlkenirek bólegin kóriw zárúr bolsa, ol 
jaǵdayda 7  túyme járdeminde lentanı «jıynap» qoyıwǵa da boladı.

Lentalar, óz gezeginde, qollanılatuǵın obyektine hámde wazıypasına
sıykes atama menen birlestirilgen túymelerdiń logikalıq toparlarınan
ibarat. Mısalı, joqarıdaǵı súwrette súwretlengen Bas (Главная) menyu
lentası Буфер обмена, Шрифт, Абзац, Стили hám Редактирование 
sıyaqlı logikalıq toparlarınan ibarat.

Hárbir menyu hújjet tayarlawda úlken áhmiyetke iye. Mısalı, lentası 
vertikal baǵıtta sáwlelenetuǵın Fayl menyui járdeminde islenip atırǵan 
hújjet faylı ústinde tómendegi ámellerdi orınlaw múmkin:

Jaǵday qatarı (ñòðîêa ñîñòîÿíèe)  paydalanıwshıǵa hárekettegi bet, 
hújjettegi barlıq betler sanı, teksttegi sózler muǵdarı, jazıw tili hám taǵı 
basqalar haqqında maǵlıwmat beredi.

HÚJJETKE TIYISLI DÁSLEPKI ATAMALAR

Aldınǵı sabaqta shrift ataması menen tanısqan edińiz. Tekst
processorlarında islegende hújjetlerge tiyisli tómendegi atamalardı
biliw kerek.

Sóz belgiler izbe-izligi bolıp, olar bir-biri nen probel, noqat, útir,
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Sóz QatarAshıq orın

Bas qatar Ashıq orın

noqatlı útir, qos noqat, qawsırma, defi s, sızıqsha (tire) yamasa tırnaqsha 
belgisi menen ajıralıp turadı.

Qatar – bir sızıqta jazılǵan sózler, háripler yamasa belgiler izbe-izligi. 
Tekst processorları qatardıń sońında sóz yamasa belgini keyingi qatarǵa 
avtomat ráwishte ótkeredi.

Ashıq orın ( jiyek) – bettiń shetindegi taza saqlanatuǵın bólimi.
Bas qatar – ashıq orınnan sheginisi bar birinshi qatar.

 

Sóz belgiler izbe-izligi bolıp, olar bir-birinen probel, noqat, útir, 
noqatlı útir, qos noqat, qawsırma, defi s, sızıqsha (tire) yamasa tır-
naqsha belgisi menen ajıralıp turadı.

Qatar – bir sızıqta jazılǵan sózler, háripler yamasa belgiler izbe-
izligi. Tekst processorları qatardıń sońında sóz yamasa belgini keyin-
gi qatarǵa avtomat ráwishte ótkeredi.

Ashıq orın – bettiń shetindegi taza saqlanatuǵın bólimi.
Bas qatar – ashıq orınnan sheginisi bar birinshi qatar.

Abzac (nemisshe: teksttiń bólimi) – bas qatarı bolǵan qatarlar izbe-
izligi. Abzaclar basqalarınan sheginisi, jazıw stili (usılı, mısalı, ápiwayı, 
tiykarǵı, teması), intervalı (qatarlar arasınıń keńligi) menen parıqlanıwı 
múmkin. Jańa abzacqa ótiw yamasa bos qatar qaldırıw ushın Enter kla-
vishi basıladı. Bas qatar haqqında jazılǵan bir gáp te, abzac haqqında 
jazılǵan bes gáp te abzacqa mısal boladı.

Tekst – abzaclar jıyındısı. 
Fragment (latınsha: bólek) – kórkem óner shıǵarması, teksttiń bólegi.
Bet – kitap yamasa dápter betiniń bir tárepi. Tekst processorlarında 

bet bir baspa qaǵazǵa sáykes keledi.
Format (latınsha: pishin beremen) – ólshem, jazıw forması, sızılma 

kórinisi, intervaldı anıqlaw yamasa basqa kórinis beriw. Joqarıda keltiril-
gen shrift ózgeshelikleri shrifttiń formatına mısal boladı.

Microsoft Word programması beretuǵın áhmiyetli qásiyetlerden biri
miyrasxorlıq bolıp, keyingi shrift aldınǵı shriftti, keyingi abzac aldınǵı
abzactı, jańa bet aldınǵı bet formatların ózinde tolıq saqlap qaladı.
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Tekst processoršnda®š ámellerdi… ayšršmlarš menen Paint pro-
grammasš arqalš tanšsqan edi…iz. Sonš… ushšn hesh bir  qšyšnshšlšqsšz 
ámelde qollana alasšz. Atama berip  saqlan®an hújjet Word 
programmasšnda da, ádette, Paint programmasšnda®š sšyaqlš    

 Мои документы  (qšsqa atamasš  Документы ) papkasšnda saqlanadš.

SORAW HÁM TAPSÍRMALAR

1. Tekst redaktorlaršna salšstšr®anda tekst processorlaršnš… 
artšqmashlš®š nede?

2. Tekst processoršnda payda etilgen tekst ne dep ataladš?
3. Word tekst processoršnš… iske túsiriw usšllaršn ámelde kórsetip 

beri….
4. Word tekst processoršnš… interfeysi haqqšnda qšsqasha ma®lšwmat 

beri….
5. Word tekst processoršnš… bas qataršnda neler sáwlelenedi?
6. Word tekst processoršnš… Fayl menyui ámellerin túsindiri….
7. Word tekst processoršnda lentalar qanday wazšypanš atqaradš?
8. Word interfeysini… súwretinen shrift, qatar, abzac sšyaqlš 

túsiniklerge mšsallar kórseti….
9. Usš sabaqlšqtan shrift, sóz, qatar, ashšq oršn, abzac sšyaqlš 

túsiniklerge mšsallar kórseti….
10. Word tekst processoršnda®š miyrasxorlšq qásiyeti haqqšnda aytšp 

beri….
11. Word programmasšnda saqlan®an hújjet qaysš papka®a jaylasadš?

SHÍNÍ„ÍWLAR

1. Shep ba®anada®š atamalar túsindirmesin o… ba®anadan anšqla….

Shrift betti… shetindegi taza  saqlanatu®šn bólim

Sóz abzaclar  jšyšndšsš

Qatar álipbe háripleri,  cifrlar hám túrli belgilerdi… kórinisleri

Ashšq oršn eki tárepten probel menen ajšratšl®an belgilerdi… izbe-izligi 

Bas qatar bas qatarš bol®an qatarlardš… izbe-izligi

Abzac bir sšzšqta jazšl®an sózler, háripler yaki belgilerdi… izbe-izligi

Tekst ashšq oršnnan sheginisi bol®an qatar
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2. Noqatlardš… ornšna o… ba®anada®š belgilerden duršsšn tawšp  
qoyš….

Word máseleler  panelindegi ...  piktogrammasš járdeminde iske túsedi

Word Windows jumšs stolšnda®š ...  yarlšgi járdeminde iske túsedi

Word programmasšnda  jumšstš juwmaqlaw ushšn ...  piktogrammasš ta… lanadš

3. a) tómendegi tekstti jazš… hám «Abzac» atamasš menen saqla…:
«Gápler tek tema menen ®ana emes, al tiykar®š ideyasš menen de 
birlestiriledi. Bir pikir haqqšnda®š bir neshe gáp óz aldšna abzac 
kórinisinde a…latšladš»;
b) tekstti… birinshi gápinde neshe shrift hám sóz bar ekenin anšqla…;
d) tekstti tómendegi kóriniske keltiriw ushšn Shrift ózgesheliklerin 
ózgerti…:

Gápler tek tema menen ®ana emes, al tiykar®š ideyasš menen de bir-
lestiriledi. Bir pikir haqqšnda®š bir neshe gáp óz aldšna abzac kórinisinde 
a…latšladš.

4. Úyde tayarlan®an «Ómirbayan» temasšnda®š bes abzaclš teksti- 
…iz di Word tekst processoršnda jazš…. Ana tilindegi abzac túsinigi 
menen Wordta®š abzac atamasšn salšstšrš…. Hújjetti «Ómirbayan» 
atamasš menen saqla….

5. Tómendegi sorawlar®a juwap bergen halda dápteri…izge ma®lšwmat 
jazš…:

a) ája®a…šz, úke…iz, ájapa…šz, qaršndasš…šzdš… (si…li…izdi…) atš, 
familiyasš, olar qashan hám qay jerde tuwšl®an, házir qay jerde 
islep atšr yamasa oqšp atšr; b) pánlerden al®an bahalarš…šz. 

HÚJJET PAYDA ETIW HÁM SAQLAW

Wordta tekstti payda etiw hám saqlawdš… usšllarš kóp bolšp, olar 
ja®day®a qarap qollanšladš. Bul usšllardš eslep qalšwš…šz ushšn az ®ana 
shšnš®šwš…šz jetkilikli.

Gilt sózler: hújjet payda etiw, klaviatura ja®daylarš, hújjetti saq 
law.

3sabaq
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HÚJJET PAYDA ETIW

Tekstli hújjet tayarlaw ushšn, dáslep, ja…a bet (jumšs maydanš) payda 
etiledi. Microsoft Word tekst processoršnda ja…a bet payda etiw, mšsalš, 
tómendegilerden biri tiykaršnda ámelge asšršlšwš múmkun:

1) iske túsirilgen programma  atamasš menen ja…a hújjet payda 
etiwdi usšnšs etedi;

2) Fayl menyuinen Payda etiw (Ñîçäàòü) buyrš®š ta…lanadš. Nátiyjede 
tekst teriw ushšn ja…a bet payda boladš.

Sonš… menen hújjet tayarlaw procesi baslanadš.
Bizge belgili, tekst gáplerden, gápler sózlerden, al sózler háriplerden 

quraladš. Bunnan tšsqarš, tekstte irkilis belgiler hám arnawlš belgiler 
de qollanšladš. Bul belgilerdi… barlš®š klaviaturada bar. Sol sebepli bul 
klavishlerdi… klaviaturada jaylasšw tártibin qanshelli jaqsš bilse…iz, tekst teriw 
de sonshelli a…sat boladš.  Bunš… ushšn kerekli  belgili klavishlerdi izbe-iz 
basšw jetkilikli. Basšl®an klavishke sáykes belgi jumšs maydanšnš… júrgish 
kórsetip  tur®an jerine jazšladš hám júrgish bir belgi o…®a jšlšsadš.

Ayšršm klavishlerdi… ústine bir neshe belgini… súwreti túsirilgen boladš 
(5-klass). Bul súwretler, ádette, ya háriplerdi, yaki arnawlš belgilerdi a…
latadš. Mšsalš:

Bul klavishlerden biri basšl®anda, onda súwretlengen hárip  yaki 
arnawlš belgilerden qaysš biri hújjette sáwleleniwi klaviatura islep  atšr®an 
til ja®dayšna baylanšslš. Klaviatura  paydalanšwshš  tárepinen ta…lan®an, 
mšsalš:

til ja®daylaršnan birinde islep  atšr®an bolšwš múmkin. Til ja®dayš, ádette, 

Máseleler panelini… o… tárepinde jaylasqan til panelinde  sáwlelenedi. 

Til panelinde joqaršda®š 3 til ja®dayšna sáykes  yaki , yaki  
túymelerinen biri sáwlelenip  turadš.

Til ja®daylaršnan keregin ta…law tómendegi usšllardan birinde ámelge 
asšršlšwš múmkin.
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1usšl. Tšshqan járdeminde. Til pane-
linde sáwlelenip  tur®an túyme ta…lan®anda 
payda bol®an (sheptegi súwrettegi sšyaqlš)  
ta…law diziminen kerekli túyme ta…lanadš.

2usšl. Klavishler járdeminde. Til pane-
linde kerekli til ja®dayšn ta…law Alt (yaki Ctrl)  klavishin basšp  tur®an 
halda Shift klavishin basšw sáykes túyme sáwlelengenshe tákirarlanadš.

Klaviatura til ja®daylaršnan tšsqarš «tómengi registr» yaki «joqarš re-
gistr» ja®daylaršnan birinde boladš. Kompyuter  iske túsirilgende, ádette, 
klaviatura tómengi registr  ja®dayšnda boladš.

Tómengi registr  ja®dayšnda klavish basšl®anda til ja®dayšna sáykes 
ráwishte álipbeni… kishi háripleri yaki klavishti…  tómengi bóliminde 
sáwlelengen arnawlš belgi ekran®a shš®aršladš.

Mšsalš, tómengi registrde:

klavishi basšl®anda ekran®a
shš®aršlatu®šn belgi

klaviatura latšn álipbesi ja®dayšnda: b
klaviatura kirill álipbesi ja®dayšnda: è

klavishi basšl®anda ekran®a
shš®aršlatu®šn belgi

klaviatura latšn álipbesi ja®dayšnda: 3
klaviatura kirill álipbesi ja®dayšnda: 3

klavishi basšl®anda ekran®a
shš®aršlatu®šn belgi

klaviatura latšn álipbesi ja®dayšnda: /
klaviatura kirill álipbesi ja®dayšnda: .

Belgilerdi joqarš registr ja®dayšnda ekran®a shš®aršw ushšn Shift kla-
vishin basšp turšp kerekli klavishler basšladš. Demek, klaviatura joqarš 
registr ja®dayšna tek Shift klavishi basšp turšl®anda ótedi. Eger Shift kla-
vishi qoyip jiberilse, klaviatura tómengi registr ja®dayšna qaytadš. Joqarš 
registrde til ja®dayšna sáykes ráwishte álipbeni… bas háripleri yaki kla-
vishlerdi… joqarš bóliminde sáwlelengen belgiler ekran®a shš®aršladš.

Mšsalš, joqarš registrde: 

klavishi basšl®anda ekran®a
shš®aršlatu®šn belgi

klaviatura latšn álipbesi ja®dayšnda: B
klaviatura kirill álipbesi ja®dayšnda: È

klavishi basšl®anda ekran®a
shš®aršlatu®šn belgi

klaviatura latšn álipbesi ja®dayšnda: #
klaviatura kirill álipbesi ja®dayšnda: ¹ 

klavishi basšl®anda ekran®a
shš®aršlatu®šn belgi

klaviatura latšn álipbesi ja®dayšnda: ?
klaviatura kirill álipbesi ja®dayšnda: ,
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Geyde tekstti… úlken bólimin tek bas háriplerde jazšw®a tuwrš ke-

ledi. Bunday ja®dayda, ádette, Caps Lock klavishinen paydalanšladš. 

Bul klavish basšl®anda klaviaturanš… o… joqarš bóliminde Caps Lock 
indikatorš janadš hám klaviatura tek bas háriplerdi kirgiziw ja®dayšna 
(joqarš registr ja®dayšna emes!) ótedi. Caps Lock klavishi qaytadan 

basšlsa, Caps Lock indikatorš óshedi hámde klaviatura jáne kishi 

háriplerdi kirgiziw ja®dayšna qaytadš.

Joqarš registrge jazšw ushšn  Shift  klavishin basšwdš umštpa…!

Tek bas háriplerdi jazšw kerek bol®anda Caps Lock klavishinen 
paydalanš…!

HÚJJETTI SAQLAW

Payda etilgen hújetti diskte saqlap qoyšw kerek. Bunš… ushšn tekstti 
aqšršna shekem jazšp bolšwdš kútiw shárt emes. Ádette, tekstti kirgiziw 
baslanšwš menen onš diskte saqlap, tekst jazšp bol®ansha waqtš-waqtš 
menen saqlap turšw maqsetke muwapšq boladš. Sebebi, túrli sebepler 
menen kompyuter óship qalšwš múmkin. Bul ja®dayda diskte tekstti… 
so…®š márte saqlan®an bólimi saqlanšp qaladš.

Aytšp  ótilgenindey, hújjetti saqlaw ushšn, eger  ol birinshi ret 
saqlanšp  atšr®an bolsa, Fayl menyuinen Saqlaw (Сохранить) yamasa «... 
sšyaqlš saqlaw» (Сохранить как ...) buyrš®š ta…lanadš. Nátiyjede Paint 
programmasšnda®šday ekranda «Saqlaw» qatnas aynasš payda boladš.

Eger  hújjet birinshi ret saqlanšp  atšr®an bolsa, o®an atama beriw shárt. 
Bunš… ushšn:
	programma tárepinen usšnšs etilgen, mšsalš, Äîêóìåíò1 yamasa 

hújjetti… birinshi qataršnda®š tekst bólimi sšyaqlš atamada saqlaw;
	paydalanšwshš tárepinen berilgen hújjetti… mazmunšna sáykes 

(mšsalš, tema®a tiyisli: Ana Watan — shš®arma yamasa Minezleme 
yamasa Laboratoriya jumšsš; hújjetti paydalanšw tarawšna tiyisli: Ana tili-
nen diktant1 yamasa Hújjetlerim yamasa Fizikadan lab1 sšyaqlš) atamada 
saqlaw.

Ja…a saqlanšp atšr®an hújjetke usš papkada aldšn saqlap qoyšl®an 
hújjet atamasš berilgende programmanš… «Заменить» (Almastšršlsšn) 
2 – Informatika, 6-klass
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usšnšsš qabšl etilse, aldšn®š hújjet óship ketedi hám ornšna ja…a 
hújjet jazšladš!

Kerekli papka (Папка) ta…lanšp, fayl atš (mšsalš, «Informatikadan re-

ferat»)  jazšladš hám Saqlaw (  ) túymesi basšladš. Gezektegi, 

ya®nšy bar jumšstš saqlawda, Tezlikli panelindegi  saqlaw túymesin 

basšw yaki fayl menyuindegi Saqlaw buyrš®šn ta…law jetkilikli boladš.

Eger buršn saqlan®an fayldš basqa atama menen yamasa basqa papka-

da saqlaw kerek bolsa, ol ja®dayda Fayl menyuinen tek ®ana «... sšyaqlš 

saqlaw» (  ) buyrš®š ta…lanadš.

Jazšp atšr®an teksti…izdi  waqtš-waqtš menen saqlap turšw  
esi…izden shšqpasšn!

MS Word programmasš da belgilengen waqštta hújjetti waqštsha 
saqlap turadš!

SORAW HÁM TAPSÍRMALAR

1. Word  programmasšnda ja…a hújjet payda etiw ushšn qanday 
ámeller oršnlanadš?

2. Qaysš menyu járdeminde ja…a hújjet ushšn bet payda etiledi? 
3. Ja…a hújjet payda etiw usšllaršn ámelde kórsetip beri….
4. Klaviatura qanday ja®daylarda bolšwš múmkin?
5. Klavish basšl®anda onda®š qaysš belgi ekran®a shš®adš?
6. Tómengi registr hám joqar®š registr ja®daylaršnda islewdi ámelde 

kórseti….
7. Bas háriplerdi jazšw ushšn qosšmsha qaysš klavish basšladš?
8. Tek bas háriplerdi jazšw ja®dayšna ótiw qaysš klavish járdeminde 

ámelge asšršladš?
9. Hújjetti saqlawdš… usšllaršn ámelde kórseti….

SHÍNÍ„ÍWLAR

1. Úyde tayarla®an ma®lšwmatš…šzdš «Ómirbayan1» bas temasšnda®š 
hújjetini… dawamšna jazš…. Hújjetti «Ómirbayan2» atamasš menen 
saqla…. Programmanš jabš….
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2. Microsoft Word programmasšn iske túsiri…. Hújjetke «Klavia-
tura jumšsš» atamasšn beri…. Tómendegi tekstti payda eti… hám 
programmanš jabš….
№1: Hújjetler = ҲУЖжетлер = DOCUMENTS = ДокуМЕНТЫ;
№2: Joqarš ReGiStR <> BuWÍn KÓSHIRIW = БУЎын КӨШириў.

3. Microsoft Word programmasšn iske túsiri…. Hújjetke «Microsoft 
Word» tekstin jazš…. Hújjetti «Birinshi atamada saqlaw» atamasš 
menen saqla…. Programmanš jabš….

4. «Birinshi atamada saqlaw» atlš hújjetti ashšp tekstti… dawamšna 
programma kórsetpesin (2010) jazš… hám «Ekinshi atamada saq-
law»  atamasš menen usš papka®a saqla…. Programmanš jabš….

5. «Ekinshi atamada saqlaw» atlš hújjetti ashšp tekst dawamšna «da 
saqlaw usšllarš» tekstin jazš…. Hújjetti «Ekinshi atamada basqa 
papkada saqlaw» atamasš menen usš papka ishine ja…a «Basqa 
papka» atli papka payda etip so®an saqla…. Programmanš jabš….

6. Dápteri…izge «Meni… sha…ara®šm» atlš bes abzaclš tekst jazš…. 
Tekst jazšwdan aldšn hár bir abzacta sáwlelenetu®šn mazmun 
haqqšnda joba dúzi…. Dúzgen joba…šz da dšpteri…izde sáwlelensin.

WORDTA TEKST JAZÍW QA„ÍYDALARÍ

Tekst processorlaršnda tekst jazšw ushšn tek klavishlerdi basšwdš… ózi 
jetkilikli emes. Wordta tekst áwelden puqta oylan®an joba yaki tártip 
tiykaršnda jazšladš. Mšsalš, siz aldšn®š sabaqta jaz®an «Ómirbayan» atlš 
hújjet te belgili bir sorawlar®a juwap beriw arqalš tayarlandš. Qanday 
da bir hújjet tayarlawdš jobalastšršwda hújjetti… kórinislerin, tekst jazšw 
qa®šydalaršn, hújjette háreketleniwdi, redaktorlaw imkaniyatlaršn biliw 
áhmiyetli bolšp esaplanadš.

Gilt sózler: hújjetti… kórinisleri, tekst jazšw qa®šydalarš, hújjette 
háreketleniw.

HÚJJETTI|  KÓRINIW  HALATLARÍ

Hújjet penen islew maqsetlerinen kelip shš®šp Microsoft Word 
programmasš Kórinis (Вид) lentasš arqalš hújjetti sáwlelendiriwdi… bir  
neshe kóriw ja®daylaršn usšnšs etedi:

4sabaq
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Betti belgilew (Разметка страницы) ja®dayšnda (A-súwret). Bul ja®dayda 
tekst, ashšq oršnlar, súwretler  hám basqa bólimler  qa®az®a shš®aršw®a 
mólsherlengen bet kórinisinde sáwlelenedi.

Oqšw ja®dayš (Режим чтения) ja®dayšnda hújjet ólshemleri ekran 
ólshemlerine sáykes tárizde ózgeredi hámde kóp  úskeneler  kórinbeydi. 
Bul ja®day hújjetti  oqšwda kózdi… az sharshawšn támiyinlewge qaratšl®an.

Web-hújjet (Веб-документ) ja®dayš hújjetti brauzer  aynasšnda®š sšyaqlš 
sáwlelendiredi. Bul ja®daydan brauzerlerde (mšsalš, Windows quramšnda®š 
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Internet Explorerde)  kóriw ushšn Web-sayt hám Web-hújjetler 
tayarlan®anda  paydalanšw ushšn qolay.

Struktura (Структура) ja®dayš (B-súwret)  tekst quramšn kórip  turšw, 
tekst bólimlerin nusqalaw, kóshirip  ótkeriw jolš menen tekstti qayta 
shólkemlestiriwde qollanšladš.

Qaralama (Черновик) ja®dayš tekstti kirgiziw, redaktorlaw hám for-
matlaw ushšn kózde tutšl®an. Bul ja®day tekstke kóbirek itibar beriw 
zárúr bol®anda paydalanšladš. Qaralama ja®dayšnda MS Wordtš… ayšršm 
elementleri sáwlelenbeydi.

Ádette, MS Word iske túsirilgende Betti belgilew kóriw ja®dayš 
sáwlelenedi. Qolaylšlšq ushšn Kóriw ja®daylaršn ta…law múmkinshiligi 
ja®day qataršna kirgizilgen.

TEKST JAZÍW QA„ÍYDALARÍ

Microsoft Word programmasšnda teksttegi sózler betti… o… shega rasšna 
jetkende keyingi jazšl®an sóz ja…a qatar®a avtomat tárizde ótedi.

Ja…a abzacqa ótiw ushšn Enter klavishin basšw kerek.
• Hárqanday irkilis belgisinen keyin probel (bos oršn)  klavishi basšlšwš 

shárt, irkilis belgisinen aldšn probel basšlmaydš.
• «Qata… probel»di jaylastšršw ushšn Ctrl ,  Shift ,  Probel klavishleri 

birgelikte basšladš. Qata… probel qatar  so…šnda jazšl®an probel qatnasqan 
sóz dizbegi (mšsalš, A. Fazšlov)  ajšralšp  qalmawš ushšn, ya®nšy bir  qatarda 
jaylasšwš shárt bol®anda qollanšladš.

• «Defis» (-) belgisi probellersiz jazšladš, mšsalš: qawšn-®arbšz,  
kiyim-kenshek,

• «Tire» (–) eki tárepten probeller  menen ajšratšladš. Onš jazšw ushšn  
 Ctrl hám járdemshi klavishler  toplamšnan «tire» klavishleri birgelikte 
basšladš. Mšsalš, «Bahram Mahkamov – klasšmšzda®š e… a®la oqšwshš».

• «Uzšn tire» (—) eki tárepten probeller menen ajšratšladš. Onš jazšw 
ushšn Ctrl , Alt hám járdemshi klavishler toplamšnan «uzšn tire» kla-
vishleri birgelikte basšladš. Mšsalš, «Joqarš mánawiyat — je…ilmes kúsh».

• «Qata… tire»ni jazšw ushšn  Ctrl ,  Shift  hám  —  klavishleri 
birgelikte basšladš. Qata… tire qatar  so…šnda jazšl®an defis qatnasqan sóz 
(mšsalš, 5-klass)  ajšralšp  qalmawš ushšn, ya®nšy bir  qatarda jaylasšwš shárt 
bol®anda qollanšladš.
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• «Jumsaq tire» jumsaq buwšn kóshiriw dep  te ataladš. Tekst jazšw 
procesinde Microsoft Word programasš sózdi… qatar®a sšyma®an bólimin 
ja…a qatar®a avtomat tárizde buwšn®a bólip  kóshiredi, biraq bul qaraqalpaq 
tili grammatikasšna qayshš keliwi múmkin, máselen, shashadš sózin shas

hadš sšyaqlš. Bul ja®dayda júrgishti shashadš sózindegi «s» háribini… aldšna 

jaylastšršp  «jumsaq tire» kirgiziledi, ya®nšy Ctrl hám 0 cifrš janšnda®š  

 - klavishlarš birgelikte basšladš. Nátiyjede shashadš sózi shashadš sšyaqlš 

buwšnlar®a bólinedi. Eger  redaktorlaw baršsšnda «jumsaq tire» járdeminde 
jazšl®an sóz tolš®š menen qatar®a sšyatu®šn bolsa (ya®nšy, máselen, qatar®a 
shashadš sózinen aldšn bir  sóz qosšlsa yamasa qatar®a shashadš sózinen 
aldšn bir  sóz óshirilse), ol ja®dayda jumsaq tire belgisi járdeminde 
bólingen buwšnda®š tire belgisi tekstte usš qásiyeti boyšnsha kórinbey 
qaladi. Ápiwayš usšlda, ya®nšy paydalanšwshš tárepinen tire jaylastšršp 
buwšn®a bóliw arqalš ja…a qatar®a kóshirilgen sózlerde tire belgisi tekstte 
kórinip qaladš.

• Qawsšrmalar: (), tšrnaqshalar: ‘ ’ yamasa qostšrnaqshalar: «» ishine 
alšn®an sózler olardan probeller menen ajšratšlmaydš, mšsalš: «Windows 
XP».

• Rim cifrlaršn jazšw ushšn I, V, X, L, C, M sšyaqlš bas háriplerden 
paydalanšladš.

HUJJETTE  HÁREKETLENIW

Microsoft Word ba®darlamasšnda júrgish tezlik klavishleri járdeminde 

hújjette tómendegishe júrgiziledi:

• bir qatardan ekinshisine   ↑  yaki  ↓  ba®darlaw klavishleri;

• bir belgiden ekinshisine  → yaki  ← ba®darlaw klavishleri; 

• bir sózden ekinshisine  Ctrl  klavishin  basšp tur®an ja®dayda  →
yamasa  ←  klavishlerin basšw járdeminde;

• bir abzactan ekinshisine Ctrl klavishin basšp tur®an ja®dayda  ↑   yaki   

 ↓  klavishlerin basšw járdeminde;

• bir betten ekinshisine Page Up hám Page Dn klavishleri járdeminde;

• qatardš… basšna  Home , qatardš… so…šna End klavishleri járdeminde; 

• Tekstti… basšna Ctrl + Home, tekst so…šna Ctrl + End klavishleri 

járdeminde.
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Microsoft Word programmasšnda hújjetti «betlew», ya®nšy aldšn®š 
yamasa so…®š qatarlardš hám de betlerdi vertikal súrgish járdeminde 
kóriwdi… tómendegi imkaniyatlarš bar:

bir qatar joqarš®a ótiw

bir qatar tómenge ótiw

bir ekran joqarš®a ótiw

bir bet joqarš®a ótiw

bir bet tómenge ótiw

bir ekran tómenge ótiw

Tšshqannš… kórsetkishin 
 belgisine ba®darlap  

shep  túymesin basqan 
ja®dayda joqarš®a yamasa 
tómenge júrgiziledi.

Shep  táreptegi ámellerdi oršnlaw ushšn tšshqannš… kórsetkishin súwrette 
kórsetilgen oršn®a ba®darlap  shep  túymesin bir  ret basšw jetkilikli. Bul 
ámellerdi oršnla®anda júrgishtš… ornš ózgermeydi.

SORAW HÁM TAPSÍRMALAR

1. Word programmasšnda hújjet kóriwdi… qanday ja®daylarš bar?
2. Word programmasš iske túsirilgende hújjet  qanday kóriw 

ja®dayšnda sáwlelenedi?
3. Wordta tekst jaz®anda ja…a abzacqa qalay ótkeriledi?
4. Wordta uzšn tireni… jazšlšwšn ámelde kórsetip beri….
5. Qata… tire jazšlšwšn ámelde kórsetip beri….
6. 1950 hám 1963 sanlaršn Rim cifrlaršnda jazš… hám túsindiri….
7. Tekst boylap júrgishti júrgiziwdi ámelde kórsetip beri….
8. Tekstti betlewdi… qanday usšllarš bar? 
9. Tekst betlengende júrgish qalay qoz®alatu®šnšn ámelde kórsetip 

beri….
10. Hújjette tšshqanda®š dó…gelek qanday wazšypalardš atqaradš?
11. Home, End, Ctrl+Home hám Ctrl+End tezlik klavishleri 

járdeminde hújjette háreketleniwdi ámelde kórsetip beri….
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SHÍNÍ„ÍWLAR

1. Shep ba®anada®š bet ja®daylaršnš… qásiyetlerin o… ba®anadan 
tabš….

Betlerdi belgilew hújjet ólshemleri ekran ólshemlerine sáykes  
ráwishte ózgeredi.

Oqšw hújjetti… bas qatarlarš hújjet strukturasšnda®š 
ba®anasšna sáykes ráwishte jšljšydš.

Struktura tekst, ashšq oršnlar, súwretler  hám basqa bólimler  
qa®az®a shš®aršw®a mólsherlengen betke uqsa®an 
kóriniste  sáwlelenedi.

2. Úyde tayarla®an ma®lšwmatš…šz tiykaršnda «Meni… sha…ara®šm» 
bas temasšnda®š hújjet payda eti…. Hújjetti «Meni… sha…ara®šm» 
atamasš menen saqla…. Programmanš jabš….

3. Word programmasšnda tómendegi tekstti jazšw procesinde hár 
bir sózden keyin «Qata… probel» kirgizi…. Hújjetti «Qata… hám 
jumsaq» atamasš menen saqla…. Hár bir sózdi «jumsaq tire» 
járdeminde buwšn®a bóli…. Nátiyjeni talqšla….
«Biytákiraršmsa…, jal®šzsa…, ana-Watanšm — Ózbekistanšm», «Elim 
dep, jurtšm dep janšp jasaw kerek!», «Ilim dárgayšm — maqtanšshšm!»

4. Dápteri…izge «Meni… Watanšm — Ózbekistan» atamasšnda bes 
abzaclš tekst jazš…. Tekst 15 gápten kem bolmasšn. Tekst jazšwdan 
aldšn hár bir abzacqa sáwlelenetu®šn mazmun haqqšnda joba 
dúzi…. Dúzgen joba…šz da dápteri…izde sáwlelensin.

HÚJJETLERDI| TIYKAR„Í PARAMETRLERI

Word tekst processoršnda jumšs basla®anda dáslep hújjetti… kórinisin 
kóz aldšmšz®a keltiriwimiz kerek. Sebebi, hújjetti… kórinisine qarap 
qa®az ólshemi, betti… ba®darš, qatarlar arasšnda®š aralšq aldšn ala bel-
gilep alšnadš.

Gilt sózler: bet parametrleri, shrift parametrleri, abzac parametr 
leri.

5-sabaq
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HÚJJET PARAMETRLERI

Biz turmšsšmšzda hár qšylš hújjetlerdi ushšratamšz. Mšsalš, tuwšl®anlš®š 
haqqšnda gúwalšq, medicinalšq karta, medicinalšq yamasa oqšwdan alšn®an 
ma®lšwmatnamalar, oqšwshš tabeli hám t.b. Olar bir-birinen tek mazmunš 
menen emes, al basqa tárepleri menen, sonš… ishinde, hújjetlerdi… ólshemi 
menen de paršqlanadš. Hár qšylš hújjetler túrli ólshemdegi qa®az®a jazšl®anšn 
kóp baqla®ansšz. Bunnan tšsqarš, tekst jazšl®anda betti… shep, o…, joqarš 
hám tómengi bóliminen hár túrli aralšq qaldšršladš. Hár qšylš hújjetlerde 
qatarlar arasšnda®š aralšq ta hár qšylš bolšwš múmkin. Hújjetlerde bunday 
shekleniwler júdá kóp ushšrasadš.

Tekst processorlaršnda tayarlanšp atšr®an hújjetti… túrine qarap betti… 
parametrleri hám tekst parametrleri (shrift, abzac) belgilep alšnadš. Olar 
hújjetlerdi… parametrleri (ózgeshelikleri) dep aytšladš.

BETTI| PARAMETRLERI

Hújjet betini… parametrleri, tiykaršnan, basšp  shš®aršw maqsetlerinen 
kelip  shš®šp  ta…lanadš. Betti… parametrlerin ta…lawdš Betti belgilew 
(Разметка страницы) lentasš járdeminde ámelge asšršw qolaylš:

Bul lentanš… Betti… parametrleri (Параметры страницы) bólimindegi  
Ashšq oršnlar (Поля) ta…law diziminen ashšq oršn ólshemlerin belgilew, 
Orientaciya (Ориентация) ta…law diziminen betti… (kitap  yaki albom) 
ba®daršn belgilew, Ólshem (Размер) ta…law diziminen qa®az ólshemlerin 
belgilew, Ba®ana (Колонки) ta…law diziminen bettegi ba®analar sanšn bel-
gilew múmkin:
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Eger  betti… tolšq parametrlerin qarap  shš®šw zárúr  bolsa, ol ja®dayda 
Betti… parametrleri (Параметры страницы) qatnas aynasš ashšladš. Bul qat-
nas aynasš Ðàçìåòêà ñòðàíèöû lentasšnš… Ïàðàìåòðû ñòðàíèöû logikalšq 
toparšnda®š  túymesi járdeminde ashšladš. Qatnas aynasšnš… qatlamlaršnan 
ta…lan®an parametrler  kúshke kiriwi ushšn qatnas aynasšnda®š «OK» 
túymesi (tšshqan járdeminde)  ta…lanadš yamasa  Enter  klavishi basšladš. 

Ashšq oršnlardš… ke…ligin gorizontal hám vertikal sšz®šsh járdeminde 
ózgertiw múmkinshiligi de bar. Al, sšz®šshlar  Kórinis (Вид) lentasšnš… 
Sáwlelendiriw (Показать) logikalšq toparšnan Sšz®šsh (Линейка) obyekti 
ta…lan®annan so… sáwlelenedi.

Betti jáne de shšraylš hám ózine tartšmlš etip  kórsetiw ushšn bet 
fonšnš… re…i hám shegaralarš ózgertiliwi múmkin. Bunš… ushšn Betti bel-
gilew (Разметка страницы) lentasšnš… Bet fonš (Фон страницы) bólimindegi 
Betti… re…i (Цвет страницы) hám Betlerdi… shegaralarš (Границы страниц) 
múmkinshiliklerinen paydalanšladš.

MS Wordta bet fonšna tutas re… ta…law yamasa tómendegi sšyaqlš Bo-
yaw usšllarš (Способы заливки) qollanšwš múmkin:
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Betti… shegarasš ushšn da hár qšylš imkaniyatlar bar bolšp, ádette, 
hár qšylš túrdegi, re…degi hám qalš…lšqta®š sšzšqlar yamasa súwretlerden 
paydalanšladš: 

   

SHRIFT  PARAMETRLERI

Shrift parametrlerini… Shrift túri, ólshemi hám jazšw formasš menen 
aldšnšraq tanšstšq. Shrift parametrlerin ta…lawdš… ayšršm imkaniyatlarš 
Bas (Главная) lentasšnš… Shrift (Шрифт) logikalšq toparšnda jámlen- 
gen: 
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ABZAC PARAMETRLERI

Abzactš… parametrlerin ta…lawdš… ayšršm imkaniyatlarš Bas (Глав- 
ная) lentasšnš… Abzac (Абзац) logikalšq toparšnda jámlengen. Bul topar 
túymeleri járdeminde (1) abzac tegisleniw usšlš (shepten, ortadan, o…nan, 
betti… ke…ligi boyšnsha), (2) abzac qatarlarš aralš®š (bir, bir yaršm, eki, 
minimum, anšq, kóbirek), (3) abzac fonš, (4) abzac shegarasš, abzactš 
(5) markerlew yamasa (6) tártiplew yamasa (7) klassifikaciyalaw, ab-
zac (8) sheginiwdi kemeytiw yamasa (9) arttšršw, belgilengen (10) teks-
tti (abzaclar toplamšn) tártiplew, (11) formatlawda®š kórinbes belgilerdi 
sáwlelendiriw múmkin.

Abzac sheginisi hám bas qatar  shetleniwin Gorizontal sšz®šsh 
kórsetkishlerinen paydalanšp  ornatšw qolaylš. Bunš… ushšn gorizon-
tal sšz®šshta®š sheginiw kórsetkishleri tšshqan járdeminde kerekli ba®štta  
jšljštšladš.

SORAW HÁM TAPSÍRMALAR

1. Rásmiy hújjetlerge mšsallar keltiri….
2. Hújjet hám tekst parametrlerin túsindiri….
3. Betti… ba®štšn ózgertiwdi ámelde kórseti….
4. Ashšq oršndš belgilew usšllaršn ámelde kórseti….
5. Betti… fonšnš… 2 túrin ta…lawdš ámelde kórseti….
6. Bet shegarasšnš… 2 túrin ta…lawdš ámelde kórseti….

Все учебники Узбекистана на сайте UZEDU.ONLINE

*Книга предоставлена исключительно в образовательных целях 
UZEDU.ONLINE



29

7. Abzactš… sheginisin belgilew usšllaršn ámelde kórseti….
8. Sizi… kompyuteri…izde qanday shrift túrleri bar?
9. Shriftti… ólshemin ózgertiw usšllaršn ámelde kórseti….

10. Birinshi hárip qšzšl re…de jazšl®an bolsa, sózdi… keyingi háripleri 
qanday re…de sáwlelenedi?

11. Qatarlar arasšnda®š aralšq qalay ózgertiledi?

SHÍNÍ„ÍWLAR

1. «Ómirbayan2» atlš hújjette bet fonšnš… re…in, shegara sšzšqlaršn, 
gáplerdi… ólshemlerin, re…lerin, sózlerdi… kórinislerin, abzaclardš… 
tegisleniw usšlš hám sheginislerin ózgerti….

2. «Meni… sha…ara®šm» atlš hújjette betti… parametrlerinen albom betin 
ta…lap, shriftti… túrli re… hám ólshemlerinen paydalanš…. Hár bir 
abzac ushšn túrli qatarlar aralš®š hám abzac sheginisin ta…la….

3. Ja…a hújjet ashšp tómendegi kórinistegi tekstlerdi payda eti… hám 
«Watanšm» atamasš menen saqla….

4. Úyde tayarla®an teksti…iz tiykaršnda «Meni… Watanšm — 
Ózbekistan» atlš hújjet tayarla…. Tekst mazmunšna sáykes 
abzaclar®a ajšratš…. Hújjetti «Meni… Watanšm — Ózbekistan» 
atamasš menen saqla….

5. Dápteri…izge «Meni… doslaršm» atlš bes abzaclš tekst jazš…. Tekst 
jazšwdan aldšn hár bir abzacta sáwlelengen mazmun haqqšnda 
joba dúzi…. Dúzgen joba…šz da dápteri…izde sáwlelensin.

6. Tómende berilgen o… ba®anada®š parametrlerdi shep ba®anada®š 
atamalar®a tásir etiw imkaniyatšna sáykes ráwishte dáp teri - 
…izge kóshiri….

Bet re…i, ólshem, qalš…lšq, fon re…i, belgi aralš®š, ashšq oršnnan 
sheginiw, jazšw túri, tegisleniw, qatarlar arasšnda®š aralšq, mass-
htab, shegara sšzš®š, bas qatar sheginisi, markerlew, kórinbes 
belgiler, sšz®šsh, tekstura, astšn®š sšzšq, jšljšw

Abzac

Sóz

Shrift
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HÚJJETLERDI REDAKTORLAW

Qolda yamasa jazšw mashinasšnda jazšl®an tekstke dúzetiw kirgi-
ziw qšyšn. Kópshilik ja®daylarda dúzetiw kirgizilgen tekst qaytadan 
aqqa kóshiriledi. Tekst redaktorlarš hám tekst processorlarš bolsa 
tekstlerge šqtšyarlš túrde dúzetiwler kirgiziw múmkinshiligin bere-
di. Tekstli hújjetke dúzetiwler kirgiziw hújjetti redaktorlaw delinedi. 
Mšsalš, hújjetti redaktorlaw procesinde qandayda bir belgi óshiriledi, 
almastšršladš yamasa jaylastšršladš, tekstti… belgili bir bólimi óshiriledi, 
nusqasš kóshiriledi yamasa ornš almastšršladš.

Gilt sózler: Tekstti redaktorlaw, belgi qosšw hám óshiriw, blok, nus-
qalaw, kóshiriw.

TEKSTKE JA|A BELGI QOSÍW

Tekst jazšl®anda qáteliklerge jol qoyšl®an bolšwš múmkin. Jazšw proce-
sinde tez-tez pikir ózgerip turšwš múmkin. Bul ja®dayda ulšwma qátesiz 
jazšl®an tekstke de qosšmshalar hám dúzetiwler kirgiziledi. Tekstti redaktor-
lawda e… kóp islenetu®šn jumšslardš… biri bul artšqsha belgini óshiriw yaki 
túsip qal®an belgini ara®a jaylastšršw bolšp esaplanadš.

Tekstke ja…a belgilerdi kirgiziw tómendegishe oršnlanadš: 
1. Júrgish tekstti… kerekli belgiler kirgiziliwi tiyis bol®an oršn®a 

qoyšladš.

Tekstti qáte| jazšw áhmiyetli 

2. Kerekli belgiler  klaviaturada teriledi:

Tekstti qátesiz| jazšw áhmiyetli!

TEKST BÓLEGIN BELGILEW

Tekstti… belgilengen qanday da bir  bólegi blok dep  ataladš. Ádette, 
blok fon berilgen sšyaqlš re…i menen ajšralšp  qaladš. Tekstte blok ajšratšw 
klaviatura yamasa tšshqan járdeminde ámelge asšršlšwš múmkin. Klaviatura 
járdeminde blok ajšratšw ushšn:

6-sabaq
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Júrgish kerekli bólimni… (belgi, sóz, qa-
tar yaki abzac, bet) birinshi belgisini… 
aldšna jaylastšršladš

Belgileniwi kerek bol®an bólim.

Shift klavishin basšp tur®an halda → 
ba®štlaw klavishi tekstti… kerekli tekst 
bólegi belgilengenshe basšp turšladš

Belgileniwi kerek bol®an bólim.

Hújjetti tolšq belgilew ushšn  Ctrl  +   A    klavishleri basšladš.

Tšshqan járdeminde blok ajšratšwdš… tiykar®š usšllarš tómendegishe:

Belgileniwi kerek bol®an bólim 
ústinde tšshqannš… shep túymesi 
basšl®an halda jšlšstšršladš

Tšshqannan paydalanšw. Tekstti… belgileniwi 
kerek bol®an bólimi. 

Sóz belgileniwi ushšn kórsetkishi 
sóz ústine alšp  baršl®an tšshqannš… 
shep  túymesi 2 ret basšladš

Tšshqannan paydalanšw. Tekstti… belgileniwi 
kerek bol®an bólimi. 

Abzac belgileniwi ushšn kórsetkishi 
abzac ústine alip  baršl®an tšshqan-
nš… shep  túymesi 3 ret basšladš

Tšshqannan paydalanšw. Tekstti… belgileniwi 
kerek bol®an bólimi.

Gáp belgileniwi ushšn Ctrl klavishin 
basšp  tur®an halda kórsetkishi gáp 
ústine alšp baršl®an tšshqannš… shep 
túymesi 1 ret basšladš

Tšshqannan paydalanšw. Tekstti… belgileniwi 
kerek bol®an bólimi.

Blok ústinde hár  qšylš ámeller  (óshiriw, nusqalaw, kóshirip  ótkeriw 
hám t.b.)  oršnlaw múmkin.

HÚJJETTE ÓSHIRIW

Tekst jazšw procesinde qáte jazšl®an belgini óshiriw zárúr  boladš. Eger  
hújjetti… sóz, gáp, qatar  yamasa abzac sšyaqlš bólimin óshiriw lazšm bolsa, 

bul bólimdi blokqa alšp, Delete klavishin basšw jetkilikli.

Teksttegi bir  yamasa bir  neshe belgini tómendegi usšllardan birinde 
óshiriw múmkin:

Все учебники Узбекистана на сайте UZEDU.ONLINE

*Книга предоставлена исключительно в образовательных целях 
UZEDU.ONLINE



32

Júrgish óshiriliwi kerek bol®an belgi-
den aldšn jaylastšršlsa, Delete klavishi 
basšladš

Júrgish óshiriliwi kerek bol®an 
belgiden keyin jaylastšršlsa, ←  
Backspace  klavishi basšladš

Geyde, tekstti… belgili bir  bólegin tekstti… basqa jerine kóshirip  ótkeriw 
kerek boladš. Bunš… ushšn:

1usšl. Kerekli bólim blokqa alšnadš hám Bas (Главная) lentasš  

Almastšršw buferi (Буфер обмена) toparšnan  Qšrqšp alšw túymesi ta…
lanadš. Nátiyjede qšrqšp  alšn®an bólegi almastšršw buferi dep  atalatu®šn 
járdemshi yadta waqštsha saqlanšp  qaladš. Endi qšrqšp  alšn®an bólim 
jaylastšršlšwš kerek bol®an jerge júrgish ornatšladš hám Bas (Главная)  
 
lentasš Almastšršw buferi (Буфер обмена)  Jaylastšršw (Вставить) 
túymesi ta…lanadš.

2usšl. Kerekli bólim blokqa alšnadš hám tšshqannš… shep túymesin 
basšp tur®an halda kerekli jerge jšljštšp ótkeriledi.

HÚJJETTE NUSQA KÓSHIRIW

Nusqa kóshiriw ushšn tekstti… nusqa kóshiriletu®šn bólimi blokqa alšnadš.  
 
Bas (Главная) lentasš Almastšršw buferi (Буфер обмена) toparšnan  
Nusqalaw (Копировать) túymesi ta…lanadš. Nátiyjede belgilengen bólimni… 
nusqasš almastšršw buferinde saqlanšp  qaladš. Endi nusqa jaylastšršlšwš ke-
rek bol®an jerge júrgish ornatšladš hám Bas (Главная) lentasš Almastšršw  
 
buferi (Буфер обмена) toparšnan  Jaylastšršw (Вставить) túymesi ta… - 
lanadš.

Microsoft Word programmasš jaylastšršlšp  atšr®an nusqanš bir  neshe 
usšldan birinde usšnšs etedi:

Nusqasš

alšn®an tekst

Formattš

saqlap  qalšw

Formatlardš 

birlestiriw

Tek tekstti
jaylastšršw

6-klass MS Word 6-klass MS Word 6-klass MS Word 6-klass MS Word
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HÚJJETTE IZLEW HÁM ALMASTÍRÍW

Úlken kólemdegi tekstte qanday da bir  sóz (atama yama sa sóz dizbe-
gi)  izlep  tabšlšwš hám almastšršlšwšna kóp  waqšt saršplanadš. MS Word 
programmasšnda bul procesti ámelge asšršw qolaylš bolšwš ushšn Izlew hám 
almastšršw (Найти и заменить) qatnas aynasš bar. Bul aynanš shaqšršw ushšn  
 Ctrl  +  F  klavishler  juplš®šn basšw yamasa Bas (Главная) menyuini… 
Redaktorlaw (Редактирование) logikalšq toparšnan Almastšršw (Заменить) 
túymesin ta…law múmkin. Nátiyjede izlew (Найти), Izlew hám almastšršw 
(Найти и заменить) hám de Ótiw (Перейти) qatlamlaršnan ibarat tómendegi 
kórinistegi qatnas aynasš ashšladš:

Bul aynanš… Найти: maydanšna izlenip atšr®an sóz, Заменить на: 
maydanšna almastšršlšp atšr®an sóz jazšladš. Endi maqsetten kelip 
shš®šp Almastšršlsšn (Заменить), Barlš®š almastšršlsšn (Заменить все) 
yamasa Keyingisi izlensin (Найти далее) túymelerinen paydalanšladš.

SORAW HÁM TAPSÍRMALAR

1. Tekstti redaktorlaw degende neni túsinesiz?
2. Tekstti redaktorlawda qollanšlatu®šn ámellerdi aytš…?
3. Tekstke «túsip qal®an» belgiler qalay kirgiziledi?
4. Teksttegi artšqsha belgi qalay óshiriledi?
5. Blok degende neni túsinesiz?
6. Tekstti… bólegin blokka alšw usšllaršn ámelde kórseti….
7. Tekstti… belgilengen bólegi ústinde qanday ámeller oršnlaw múmkin?
8. Tekstti… belgilengen bóleginen nusqa kóshiriw degen ne hám ol 

qalay ámelge asšršladš?

3 – Informatika, 6-klass
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9. Qatar, gáp hám tekstti blokqa alšwdš… barlšq usšllaršn ámelde 
kórsetip beri….

10. Hújjette júrgishti… aldšnda®š belgi qalay óshiriledi? Keyin tur®an 
belgi-she?

11. Hújjetti… sóz, gáp, qatar yamasa abzac sšyaqlš bólegi qalay 
óshiriledi? Ámelde kórsetip beri….

12. Teksttegi kóp ret qatnasqan sózdi basqa sózge qalay almastšršw 
múmkin? Ámelde kórsetip beri….

13. Izlew hám almastšršw (Найти и заменить) qatnas aynasšnš… Ótiw 
(Перейти) qatlamš imkaniyatlaršn óz beti…izshe talqšla… hám aytšp 
beri….

SHÍNÍ„ÍWLAR

1. «Ómirbayan2» atlš hújjetti… bólimlerinen nusqa kóshirip «Bizi… 
sha…araq» atlš hújjetti toltšrš….

2. MS Word ba®darlamasšn iske túsiri…. Tómendegi tekstti jazšp 
«Qáte» atamasš menen saqla… hám ba®darlamanš jabš…:
Bish(2) kobiytew(3) bis(1) — jygrma(2) bec(1)[9]. Koputirlen (5) 
boqšwsš(5) tikargš(2) ba®dšrlamani…(2) ati(1) — «Wundo(3) XP»[18]. 
Polz(2) egnleine(2) ®abz(2) hám qaušndi(2) msal(1) etu(2) mum-
kin(1)[13]. Anton(2) sózle(1): balen(2) — pas(1), jqari(2) — to-
men(1), uzn(1) — qisxa(2), jaksi(2) — jaan(1), issi(2) — suuiq(2)
[19]. 

3. MS Word ba®darlamasšn iske túsiri…. «Qáte» atlš hújjetti ashš…. 
Tekstte sózden keyingi ápiwayš qawsšrma ishinde sózdegi qáteler 
sanš, gápti… so…šnda®š kvadrat qawsšrma ishinde gáptegi qáteler 
sanš kórsetilgen. Hújjetti «Qáteredaktorlaw» atamasš menen saq-
la…. Tekstti redaktorla…. Hújjetti saqla…. Ba®darlamanš jabš….

4. Dápteri…izdegi «Meni… doslaršm» tekstti… dawamšna doslarš…šzdš… 
keleshek ármanlarš, qšzš®šwshšlšqlarš, iyelemekshi bol®an kásipleri, 
oqš®an ádebiy kitaplarš haqqšnda ma®lšwmat qosš…. Zárúr bolsa 
tekstti redaktorla….

5. Tómendegi testlerdi talqšla… hám juwabšn anšqla….
1) Ms Wordta sózge tán ózgesheliklerdi anšqla….
A) belgiler izbe-izligi;
B) Izbe-izlikler bir-birinen probel belgisi menen ajšralšp turadš;
D) Izbe-izlikler bir-birinen tire belgisi menen ajšralšp turadš;
E) barlšq juwap tuwrš.
2) MS Wordta ja…a abzacqa ótiw ushšn ... klavishi basšladš.
A) Shift;          B) Enter;          D) Esc;          E) F1.
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3) Blok dep nege aytšladš?
A) tekstte belgilengen 7 belgi;
B) tekstte belgilengen bir bólim;
D) tekstti… belgilengen 7 qatarš;
E) tekstti… belgilengen 7 abzacš.

HÚJJETTI FORMATLAW

Buršn aytšl®anšnday, tekst processorlaršnda hújjetti… sšrtqš kórinisi 

shšraylš bolšwš ushšn shrift túri, ólshemi, re…i hám abzac tegisleni-

wi, shegara sšzšw sšyaqlš bezewler menen bayštšlšwš múmkin. Bun-

day ámellerdi oršnlaw hújjetti formatlaw delinedi. Formatlaw shriftke, 

tekstke yaki abzacqa qollanšlšwš múmkin. Bul sabaqta formatlaw®a 

tiyisli ámeller menen tanšsasšz.

Gilt sózler: tekstti formatlaw, abzactš formatlaw, bet formatš, betti… 
tártip nomeri.

TEKSTTI  FORMATLAW

Teksttegi shriftti… re…i, sšzšlmanš… kórinisi, ólshemi, jazšw formasš hám 

basqa formatlarš tómendegishe ta…lanadš:

1)  formatlanšwš kerek bol®an bólim belgilenedi, ya®nšy blokqa alšnadš;

2)  tómendegi A yamasa B bólimlerdi… biri qollanšladš:

A)  aldšn kórilgen Bas menyuini… Shrift logikalšq toparšnan kerekli 

ózgeshelikler  ta…lanadš;

B) Shrift parametrleri qatnas aynasš imkaniyatlaršnan paydalanšladš». Bul 

qatnas aynasš Shrift logikalšq toparšnda®š  belgisi járdeminde ashšladš. 
Shrift qatnas aynasš Shrift (Шрифт) hám Qosšmsha (Дополнительно) 
qatlamlaršnan ibarat.

7-sabaq
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Shrift parametrleri (ózgeshelikleri)

1) shriftti… túri 2) shrift jazšw formasš

3) shriftti… ólshemi 4) shriftti… re…i

5) astš sšzšl®an kórinisi 6) astš sšzšl®an re…i

7) shriftti… kórinisi 8) tekstke tiyisli túrli effektler

Shrift parametrleri qatnas aynasšnš… Qosšmsha (Дополнительно) 
qatlamšnda Belgiler arasšnda®š aralšq (Межзнаковый интервал) bólimi 
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Masshtab (Масштаб), Aralšq (Интервал), Jšlšstšršw (Смещение) sšyaqlš 
ta…law maydanshalaršnan ibarat. Masshtab procenti belgini… (shriftti… 
ólshemin emes) bette sáwlelenetu®šn kólemin úlkeytedi yaki kishirey-
tedi. Aralšq punkti belgiler arasšnda®š boslšqtš úlkeytedi yaki kishireyte-
di. Jšlšstšršw punkti belgilerdi qatar®a salšstšr®anda joqarš®a yaki tómenge 
jšljštadš. Mšsalš:

Masshtab: eki sóz 100%, Aralšq: Обычный
(Ápiwayš)

Shrift parametrleri

Masshtab: birinshi sóz 200%, ekinshi sóz 100% Shrift parametrleri

Aralšq: birinshi sóz Ziyrek (Разреженный) 3 punkt S h r i f t  parametrleri

Jšlšstšršw: birinshi sóz Joqarš®a  (Вверх) 3 punkt Shrift parametrleri

ABZACTÍ FORMATLAW

Abzactš formatlaw ushšn:
1)  júrgish usš abzacqa jaylastšršladš;
2)  tómendegi A yaki B, yamasa C bólimlerdi… biri qollanšladš;
A)  aldšn kórilgen Bas menyudi… Abzac logikalšq toparšnan kerekli 

ózgeshelikler  ta…lanadš;
B)  Betti belgilew (Разметка страницы) menyuini… Abzas yaki Bas 

menyuini… Usšllar (Стили) logikalšq toparšnan kerekli ózgeshelikler  ta…
lanadš:
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Ózgeshelikler Ta…law ornš

1) abzac tegisleniw usšlšn ta…law (shepten, ortadan, o…nan, 

betti… ke…ligi boyšnsha)

2) tekst dárejesin ózgertiw (ápiwayš, tiykar®š tekst, túrli 

bas qatar dárejelerin ta…law)

3)  abzactš… shep  ashšq oršnnan sheginiwin ózgertiw

4)  abzactš… o… ashšq oršnnan sheginiwin ózgertiw

5)  bas qatardš abzactš… qal®an qatarlaršna salšstšr®anda 

shetleniw (sheginiw yaki shš®šw) usšlšn ta…law

Sšz®šsh

6)  bas qatardš abzactš… qal®an qatarlaršna salšstšr®anda 

shetleniw aralš®šn ta…law

Sšz®šsh

7)  abzactan aldšn taslanatu®šn aralšqtš anšqlaw (punkt  

esabšnda)

8)  abzactan keyin taslanatu®šn aralšqtš anšqlaw ((punkt 

esabšnda)

9)  abzac qatarlarš aralš®šn ta…law (bir, bir yaršm, eki, 

minimum, anšq, kóbirek)

10)  abzacqa avtomat ráwishte tártip beriw (dizim payda 

etiw sšyaqlš) 

C) Abzac parametrleri qatnas aynasš imkaniyatlaršnan paydalanšladš. 
Bul qatnas aynasš Abzac logikalšq toparšnda®š  belgisi járdeminde 
ashšladš. Qatnas aynasš abzactš… tolšq parametrlerin Abzac qatnas aynasšnš… 
2 Sheginisler hám aralšqlar (Отступы и интервалы) hám Bettegi ja®dayš 
(Положение на странице) qatlamlaršnda sáwlelendirgen.

BETTI| TÁRTIP NOMERI

Betti… tiykar®š ózgeshelikleri aldšn kórilgen edi. Betti… ózgeshelikle- 
rinen jáne biri betti… tártip  nomeri bolšp  tabšladš. Betlerge tártip  nome-
rin beriw ushšn Jaylastšršw (Вставка) lentasš Kolontitullar (Колонтитулы) 
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toparšnš… Betti… tártip nomeri (Номер страницы) túymesi ta…lanadš. 
Nátiyjede tártip  nomerini… ornš hám formatšn anšqlaw®a tiyisli tomen-
degi usšnšslar  sáwlelenedi:

Bul usšnšslardan biri qabšl etilse, túrli formatta®š imkaniyatlar  ashšladš. 
Ádette, betti… tártip  nómeri betti… tómenine jaylastšršladš.

SORAW HÁM TAPSÍRMALAR

1. Hújjetti formatlaw degende neni túsinesiz?
2. Tekstti… belgilengen bólegindegi jazšwdš… kórinisin ózgertiwdi 

ámelde kórseti….
3. Tekstti… belgilengen bólegindegi shriftti… ólshemi hám re…in 

ózgertiwdi ámelde kórseti…?
4. Tekstti formatlaw degende neni túsinesiz?
5. Tekstti formatlaw imkaniyatlaršn ámelde kórsetip beri….
6. Abzac formatlan®anda qanday ózgeshelikler ózgeredi?
7. Abzactš formatlaw imkaniyatlaršn ámelde kórsetip beri….
8. Tekstke túrli kóriniste ramkalar beriw imkaniyatlaršn ámelde 

kórsetip beri….
9. Betke tártip nomerin jaylastšršw imkaniyatlaršn ámelde kórsetip 

beri….

SHÍNÍ„ÍWLAR

1. «Meni… Watanšm — Ózbekistan» atlš hújjetti… bet, shrift hám 
abzac formatlaršn ózgerti…. Teksttegi barlšq «Ózbekistan» sózleri 
qšz®šlt-sarš re…de sáwlelensin. Hújjetke betti… tártip nomerin 
qoyš….

2. «Ómirbayan2» hám «Bizi… sha…araq» atlš hújjetlerdi… formatšn 
ózgerti…. Hár bir hújjet ushšn óz aldšna tártip nomerin qoyš….
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3. Tómendegi kóriniste tekst payda eti… hám hújjetti «Formatlaw» 
atš menen saqla…:

Tayar tekst bólimin formatlaw ushšn bloktan paydalanšw múm-
kin. Bunš… ushšn tekst bólimi belgilenedi hám kerekli formatlawlar  
oršnlanadš. Tekst bólegine formatlawdš qollanšw ushšn tómendegi imkani-
yatlardan da paydalanšw múmkin:

a)  sózdi formatlaw ushšn júrgish sóz ishine jaylastšršlšwš jetkilikli;
b)  abzactš formatlaw ushšn júrgishti… abzac ishine jaylastšršlšwš jetkilikli.

4. Dápteri…izge «Mámleketimiz bayra®šnš… sšpatlamasš» atlš tekst 
jazš…. Tekst jazšwdan aldšn joba dúzi…. Tekstti… so…šnda tekst tegi 
sózlerge tásir ettiriletu®šn shrift hám abzac ózgeshelikleri, betke 
tásir ettiriletu®šn betti… ózgesheliklerin kórsetip óti….

HÚJJETTI REDAKTORLAW HÁM 
FORMATLAW„A TIYISLI SHÍNÍ„ÍWLAR

1. Úyde tayarla®an teksti…iz tiykaršnda «Meni… doslaršm» atlš hújjet 
tayarla…. Tekst mazmunšn redaktorla… hám hújjet (bet, abzac, 
shrift) formatšn ózgerti…. Hújjetti «Men hám doslaršm» atamasš 
menen qayta saqla….

2. Úyde tayarla®an teksti…iz tiykaršnda «Mámleketimiz bayra®šnš… 
sšpatlamasš» atamasšnda hújjet tayarla…. Hújjetti redaktorla… hám 
joba…šz tiykaršnda (bet, abzac, shrift) formatšn ózgerti….

3. MS Wordta tómendegi temalardan birewine sáykes kishi gúrri… 
jazš…, usš atamada saqla…, redaktorla… hám (bet, abzac, shrift) 
formatšn ózgerti….
a) «Ássalam, Nawršz!»
b) «Altšn gúz».
d) «Suw — tirishilik deregi».
e) «Salamat denede sap aqšl».

4. Tómendegi temalardan birin ta…lap dápteri…izge usš atamada 
tekst jazš…. Tekstti… so…šnda teksttegi sózlerge tásir ettiriletu®šn 
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shrift hám abzac ózgeshelikleri, betke tásir ettiriletu®šn bet 
ózgesheliklerin kórsetip óti….
a) «Meni… mektebim».
b) «Kitap bilim shšra®š».
d) «Mektep bilim osha®š».

5. Tómendegi testlerdi talqšla… hám juwabšn anšqla….
1) MS Wordta tekst jazšw qa®šydalaršna tiyisli pikirdi tabš….

A) usš qatardš… aqšršna ótiw ushšn Home klavishi basšladš;
B) ja…a abzacqa ótiw ushšn ENTER klavishi basšladš;
D) usš qatardš… basšna ótiw ushšn ENTER klavishi basšladš;
E) barlšq juwap duršs.

2) MS Wordta tekst jazšw qa®šydalaršna tiyisli duršs pikirdi tabš….
A) qata… probel jaylastšršw ushšn Ctrl+Shift+Probel klavishleri 
birgelikte basšladš;
B) defis belgisi probellersiz jazšladš;
D) uzšn tire eki tárepinen probeller menen ajšratšladš;
E) Barlšq juwap duršs.

3) MS Word hújjetlerinde qatardš… so…šna ótiw qalay oršnlanadš?
A) Ctrl+Home klavishlerin basšw arqalš;
B) Home klavishin basšw arqalš;
D) End klavishi járdeminde;
E) Ctrl+End klavishleri járdeminde.

4) Hújjetti tolšq belgilew qalay ámelge asšršladš?
A) Ctrl+A klavishleri birgelikte basšladš;
B) Alt+A klavishleri birgelikte basšladš;
D) Ctrl+Alt+A klavishleri birgelikte basšladš;
E) Shift+A klavishleri birgelikte basšladš.

5) Wordta shrift formatšna neler kiredi?
A) re…i;    B) ólshemi;
D) sšzšlma kórinisi;  E) barlš®š.

6) Shrift sózi qalš… jazšw kórinisinde berilgen juwaptš tabš….
A) Shrift;       B) Shrift;       D) Shrift;       E) Shrift.

7) Abzac qatarlarš arasšnda®š aralšqtš ta…law qaysš túyme járdeminde 
ámelge asšršladš?

A)        B)        D)        E) 
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HÚJJETLERDE SÚWRETLER MENEN ISLEW

Ayršm hújjetlerdi tayarlawda keste hám súwretlerden de paydalanšladš. 
Gazeta, jurnal yaki kitap betlerinde bunday ja®daydš kóp ushšratqansšz. 
Sonš… ishinde qolš…šzda®š sabaqlšq betlerinde de hár túrli súwret hám 
kesteler bar. Hár qšylš sšzšlma hám súwretler hújjetlerdi… kórgizbeli, 
qšzšqlš hám túsinikli bolšwšna xšzmet etedi.

Gilt sózler: kartina jaylastšršw, súwret jaylastšršw, súwret formatš.

SÚWRET JAYLASTÍRÍW IMKANIYATÍ

Tekst mazmunšn bayštšw maqsetinde hújjetke súwretler  yama-
sa fotosúwretler  jaylastšršw múmkin. Bunš… ushšn dáslep  júrgish súwret 
jaylastšršw kerek bol®an jerge ornatšladš, so… Jaylastšršw (Вставка) lentasšnš… 
Illyustraciyalar (Иллюстрации) toparšna múrájat qšlšnadš.

Súwretler  2 túrli derekten jaylastšršlšwš múmkin:

MS Word kollekciyasšnan Kartinka (Картинка) túymesi járdeminde

Súwret faylšnan Súwret (Рисунок) túymesi járdeminde

KOLLEKCIYADA„Í KARTINKANÍ HÚJJETKE 
JAYLASTÍRÍW

Kollekciyada®š kartinkalardš hújjetke 
jaylastšršw ushšn Illyustraciyalar (Ил люстрации) 
toparšnda®š Kartinka (Кар тинка) túymesi ta…
lan®annan so…, ayna nš… o… bóliminde kar-
tinka hám eskizlerdi ta…law ushšn wazšypalar  
oblastš ashšladš. 

Ádette, wazšypalar  oblastšnš… Obyektlerdi 
izlew (Искать объекты) ta…law maydanshasšnda 

9-sabaq
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Barlšq multimediya fayllar (Все файлы мультимедиа) sáwlelenip, programma 
tárepinen jaylastšršlšwš kózde tutšl®an illyustraciyalar hám fotosúwretler ta…
lan®an boladš:

Wazšypalar  oblastšnda®š Baslaw (Начать) túymesi ta…lan®anda kollek-
ciyadan ta…lan®an túrlerge sáykes barlšq kartinkalar  eskizler  kórinisinde 
sáwlelenedi. Kartinka jaylastšršw ushšn eskizlerdi betlep  tšshqan járdeminde 
kereklisi ta…lanšwš jetkilikli:
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MS Word kollekciyasšnda®š kartinkalar  temalar  boyšnsha toparlar®a 
baylanšsqan bolšp, bul baylanšstš tšshqan kórsetkishi eskizge ba®darlan®anda 
sáwlelengen túsindirmeden (joqaršda®š súwrette tema: дома, здания, озера, 
реки) kóriw múmkin.

Bunday etip  topar®a bóliw tema boyšnsha  súwretlerdi izlew imkaniyatšn 
beredi. Tómendegi súwret ta…law maydanshasšna kásip (профессия) temasš 
kirgiziliwi tiykaršnda®š izlew nátiyjesin sáwlelendirgen (Искать: про- 
фессия):

Júzden aslam súwretlerdi… ishinen kereklisin izlep  tabšwdš tezlestiriw 
ushšn olardš temalar  boyšnsha kórip  shš®šw maqsetke muwapšq ekenligi 
tábiyiy.

HÚJJETKE SÚWRETTI FAYLDAN JAYLASTÍRÍW

Hújjetke yadta®š (kompyuterdi… tiykar®š yadšnda®š yamasa sšrtqš 
yadlarda®š)  súwretli fayllar  hám fotosúwretler  jaylastšršw ushšn Il-
lyustraciyalar (Иллюстрации)  toparšnš… Súwret (Рисунок) túymesi ta…- 
lanadš. Ashšl®an Súwret jaylastšršw (Вставка рисунок) qatnas aynasš járdeminde 
kerekli fayl belgilenedi (Paint programmasšnda súwretti ashšw imkaniyatlaršn 
esle…). Kerekli súwretli fayl ta…lan®annan so…, onš jaylastšršw ushšn  Jaylastšršw 
(Вставить) túymesin ta…law jetkilikli.
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HÚJJETTEGI SÚWRET FORMATÍN ÓZGERTIW

Hújjette súwret tekst penen uy®šnlasšp jaylasšwš ushšn kóp 
ja®daylarda súwretti… ólshemleri hám jaylasšw jagdayšn, ya®nšy 
formatšn ózgertiw kerek boladš. Hújjetke jaylastšršl®an súwretti… 
formatšn ózgertiw ushšn dáslep tiyisli súwret tšshqan járdeminde 
belgilep alšnadš. Nátiyjede belgilengen súwret átirapš (shegarasš) 
sšzšq penen qorshaladš. 

Ol tuwrš tórtmúyeshlik túrinde bolšp, ushlarš hám táreplerini… 
ortalaršnda súwretti… ólshemin ózgertiw múmkinshiligin beretu®šn noqatlarš 
bar. Tšshqannš… kórsetkishin usš noqatlardš… birewini… ústine alšp  kelip, 
shep  túymesi basšl®an halda qanday da bir  tárepke jšljštšlsa, súwret kishi-
reyedi yamasa, kerisinshe, úlkeyedi. Belgilengen súwretten nusqa kóshiriw 
yamasa onš óshiriw belgilengen tekstlerdi nusqalaw hám óshiriw sšyaqlš 
ámelge asšršladš.

Wordta súwret sšzšl®anda yamasa belgilengen-
de programmanš… Súwret penen islew (Работа с 
рисунками) kontekstmenyui jedellesedi.

Súwret penen islew (Работа с рисунками) 
kontekst-menyui tomendegi logikalšq toparlardan ibarat:

Toparlar Kórinisi
Ózgerisler
(Изменение)

Súwretlerdi… usšllarš
(Стили рисунков)

Tártiplestiriw
(Упорядочить)

Ólshem
(Размер)
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	Ózgerisler (Изменение) toparš súwretti… fonšna, re…ni… anšqlš®š 
hám toyšn®anlš®šna tásir etiw imkaniyatšn beredi.
	Súwret usšllarš (Стили рисунков) toparš súwret shegarasš hám  

sáwleleniw usšllaršn ózgertiw imkaniyatšn beredi.
	Tártiplestiriw (Упорядочить) toparš súwretti bette tekstke hám 

basqa súwretke baylanšsšwšn hám jaylasšwšn ta…law, súwretti buršw 
hám sáwlelendiriw, bir neshe súwretti birlestiriw yamasa birlesti-
rilgen súwretlerdi ajšratšw imkaniyatšn beredi. Máselen, topardš… 
Tekst penen uy®šnlš®š (Обтекание текстом) túymesi súwretti tekst-
ke jaylastšršwdš… tómendegi ja®daylaršn tšshqan járdeminde ta…law 
imkaniyatšn beredi: 

Súwret tekst 
arasšnda
(В тексте)

Tekst ramka 
átirapšnda 

(Вокруг рамки)

Tekst súwret kon-
turš boylap

(По контуру)

Tekst ótip keti-
wshi 

(Сквозное)

Tekst súwretti…
joqaršsšnda hám 

tómeninde 
(Сверху и снизу)

Súwret Tekstti… 
artšnda

(За текстом)

Súwret tekstti… al-
dšnda 

(Перед текстом)

Sonš aytšp ótiw kerek, tekst arasšnda halatšnda súwret tekstti… ajšralmas 
bólegi (shrift) sšpatšnda jaylasadš. Onš bettegi qatarlar boylap tekstti… bir bólegi 
sšpatšnda jšlšstšršw®a boladš. Al, qal®an ja®daylarda súwret tekstten bólek bolšp, 
onš betti… qálegen jerine jaylastšršw múmkin.
	Ólshem (Размер) toparš súwret ólshemlerin ózgertiw, hár  qšylš for-

malar  kórinisinde bólegin qšrqšw imkaniyatšn beredi

1 2 3 4 5 6 1 2 3 4        5 6 

1 2 3 4 5 6 klass

klass klassklass

1 2 3 4 5 6 

klass
1 2 3 4 5 6 

1 2 3 4 5 6 klass

1 2 3 4 5 6 
klass

1 2 3 4 5 6 
klass
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SORAW HÁM TAPSÍRMALAR

1. Tekstli hújjetlerge ne ushšn súwret jaylastšršladš?

2. Hújjetlerge súwretler qanday dereklerden jaylastšršladš?

3. Hújjetlerde súwret jaylastšršw kerek bol®an oršn qalay kórsetiledi?

4. Word tekst processoršnda hújjetke súwret jaylastšršw ushšn qanday ámeller 

oršnlanadš?
5. Word kollekciyasšnan súwretti «Архитектура» temasš boyšnsha iz-

lewdi ámelde kórseti….
6. Hújjettegi súwret qalay belgilenedi?
7. Hújjettegi súwretten nusqa kóshiriw hám jaylastšršwdš ámelde 

kórseti….
8. Hújjettegi súwretti qalay etip óshiriw múmkin?
9. Hújjettegi súwretti… ólshemleri qalay ózgertiledi?

SHÍNÍ„ÍWLAR

1. «Bizi… sha…araq» temasšnda saqlan®an hújjetke hár bir sha - 
…araq a®zasšn iyelegen kásibi yamasa qšzšqqan kásibine sáykes 
súwretler jaylastšrš… hám formatlaršn ózgerti….

2. «Men hám doslaršm» atamasš menen saqlan®an hújjetke tema 
mazmunšna tiyisli súwretler jaylastšrš… hám formatlaršn ózgerti….

3. Wordta tómendegi kórinisti payda eti… hám «Súwret formatš» 
atamasš menen saqla…. 

4. Dápteri…izge «Paintta súwret sšzšw» atlš tekst jazš…. Tekstte  
Paint programmasš imkaniyatš, úskeneler panelindegi úskeneler-
di… wazšypasš hám olar payda etetu®šn formalar sáwlelensin. 
Sšzšlmalardš… re…in túrlishe ta…la….

Все учебники Узбекистана на сайте UZEDU.ONLINE

*Книга предоставлена исключительно в образовательных целях 
UZEDU.ONLINE



48

HÚJJETLERDE FIGURALAR HÁM SÍZÍLMALAR

Hújjet mazmunlš hám shšraylš bolšwš ushšn tekstke geyde figura 
yamasa súwret jaylastšršw kerek boladš. Eger ol Word  kollekciyasšnda 
bolmasa she? Onday ja®dayda siz Paint programmasšnan paydalanšwš- 
…šz múmkin. Biraq, Word programmasšnš… figura hám sšzšlma sšzšw 
múmkinshilikleri de bar, onnan paydalanšw jumšsš…šzdš birqansha a…
satlastšradš. Bul sabaqta®š kóplegen ámeller sizge Paint programmasšnan 
belgili bol®anš ushšn olardš oršnlaw qšyšn bolmaydš.

Gilt sózler: figura jaylastšršw, figuranš… formatš, figuralardš birlestiriw.

SÍZÍW IMKANIYATLARÍ

Biz aldšn®š sabaqlarda tekstli hújjetlerge súwretlerdi jaylastšršwdš kórip shšqtšq. 
Quramalš bolma®an sšzšlmalardš tekst processoršnš… múmkinshiliklerinen 
paydalanšp ta sšzšw múmkin. Bul jumšstš Jaylastšršw (Вставка) lentasšnš… Il-
lyustraciyalar (Иллюстрации) toparšnda®š Figuralar  (Фигуры) bólimini… dizi-
mi járdeminde oršnlaw múmkin.

Ashšl®an dizimde tómendegi túrdegi figuralar  jaylastšršw imkaniyatš 
jámlengen:

Aqšr®š qollanšl®an
figuralar

Sšzšqlar Tuwrš 
tórtmúyeshlikler 

Tiykar®š
figuralar

Figuralš
strelkalar

Formula ushšn
figuralar

Blok-sxemalar Juldšzlar  hám lentalar Figuralš silteme

10-sabaq

Последние использованные фигуры Линии

Основные фигуры

Блок-схема Звезды и ленты Выноски

Фигурные стрелки Фигуры для формул

Прямоугольники
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FIGURANÍ FORMATLAWDÍ| AYÍRÍM IMKANIYATLARÍ

MS Wordta figura sšzšl®anda yamasa belgilengende programmanš… Sšzšw 
qurallaršFormat (Средства рисования-Формат) kontekst-menyui jedellesedi. 
Eger Sšzšw qurallarš kontekst-menyui ta…lansa, ol ja®dayda ashšl®an len-
tada sizge tanšs bol®an Tártiplestiriw (Упорядочить) hám Ólshem (Размер) 
toparlaršna qosšmsha figuranš formatlaw®a tiyisli tómendegi toparlar 
sáwlelenedi:

Toparlar Kórinisi

Figura jaylastšršw
(Вставка фигур)

Figura usšllarš
(Стили фигур)

WordArt usšllarš
(Стили WordArt)

Tekst (Текст)

Figura jaylastšršw (Вставка фигур) toparš járdeminde keyingi figuralardš 
jaylastšršw múmkin boladš.

Figura usšllarš (Стили фигур) toparš figura hám onš… ishinde tekstti 
sáwlelendiriw usšllaršn ózgertiw, figura ishi hám shegarasšn boyawdš… túrli 
imkaniyatlaršn beredi. 

WordArt usšllarš (Стили WordArt) toparš tekstti sánli súwret kórinisinde 
sáwlelendiriwge tiyisli arnawlš tekst effektlerin qollanšw imkaniyatlaršn 
beredi.

4 – Informatika, 6-sinf
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Tekst (Текст) toparš tekstti… figura ishinde jaylasšw ba®štš hám vertikal 
tegisleniw imkaniyatlaršn beredi.

FIGURA JAYLASTÍRÍW HÁM FORMATTÍ ÓZGERTIW

Betke figura jaylastšršw Paint programmasš siyaqlš figura ta…law, figuranš 
jaylastšršw hám formatšn ózgertiw sšyaqlš qádemlerdi óz ishine aladš.

Figura jaylastšršw, sšzšlma sšzšw hám jaylastšršl®an figura kórinisin 
ózgertiwdi… ayšršm imkaniyatlaršn tómendegi proceste kórip shš®amšz.

Oršnlanšp atšr®an háreketler Nátiyje

1. Figuralar bólimi dizimindegi Tiykar®š 
figuralar toparšnan Ay (Месяц)  

  túymesin ta…laymšz.

Tšshqan kórsetkishi     +
kórinisine keledi.

2. Tšshqan kórsetkishi sšzšlma baslanšwš 
kerek bol®án noqatqa ba®darlan®annan ke-
yin shep túymesin basšp turamšz. Tšshqandš 
jšljštšp kórsetkishin kerekli ba®štta háreke-
tlendiremiz. Sšzšwdš toqtatšw ushšn tšshqa-
nnš… túymesin jiberemiz. Usš figuranš jáne 
2 ret sšzamšz (yamasa nusqalaymšz).

3. 1-súwret hám 3-súwretlerdegi aydš… 
súwretlerini… ke…ligin ózgertemiz. Bunš… 
ushšn  súwretler belgilengende sáwlelen-

gen sarš romb kórinisindegi markerge   
tšshqansha kórsetkishin ba®štlap, tšshqan-
nš… shep túymesin basšp tur®an ja®day-
da 1-súwret ushšn shepke, 2-súwret ushšn 
o…®a jšlšstšramšz.

4. 1-súwretti belgilep Sšzšw qurallarš
Format kontekst-menyu lentasšnš… Figura 
usšllarš logikalšq toparšnan Figura effektleri 

(Эффекты фигур)  túymesin ta…laymšz. 
Ashšl®an dizimni… Relef (Рельеф) túymesi 

diziminen Múyesh (Угол)  kórinisin 

ta…laymiz. 
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5. Joqaršda®š 4-bánttegi usšlda 2-súwret 

ushšn Ar deko (Ар деко)  , al 3-súwret 

ushšn Qšya (Наклон)  kórinisin ta…lay-
mšz.

6. 3-súwretti belgilep Sšzšw qurallarš
Format kontekst-menyu lentasšn- 
da®š Figuranš qaplaw (Заливка фигуры) 

 túymesi diziminen Súwret (Рисунок) 
túymesin ta…laymšz. Ashšl®an qatnas 
aynasšnan qandayda bir súwretti ta…lap 
Jaylastšršlsšn (Вста вить) túymesin ta…lay-
mšz.

7. 2-súwretti belgilep Sšzšw qurallaršFormat 
kontekst-menyu lentasšnda®š Figuranš qap-

law (Заливка фигуры)  túymesi dizimi-

nen Tekstura (Текстура) túymesin ta…lay-

mšz. Ashšl®an dizimnen Suw tamshšlarš 

(Водяные капли) teksturasšn ta…laymšz.

8. 1-súwretti belgilep Sšzšw qurallaršFormat 

kontekst-menyu lentasšnda®š Figuranš qap-

law (Заливка фигуры)  túymesi dizimi-
nen Gradiyent (Градиентная) túymesin ta…
laymšz. Ashšl®an dizimnen Oraydan (Из 
центра) túymesin ta…laymšz.

Jaylastšršl®an figuralardš… tekstke jaylasšw halatš súwretlerdegi sšyaqlš 
anšqlanadš.

FIGURALARDÍ BIRIKTIRIW

Bettegi jaylastšršl®an bir neshe figuradan sšzšlma payda etiw múmkin. 
Biraq figuralardš… ornš tekstke jaylasšw halatšna baylanšslš ráwishte ózgerip 
ketiwi hám sšzšlma kórinisi buzšlšwš múmkin. Sšzšlma kórinisi buzšlmawš 
ushšn, ádette, figuralar birlestirilip tutas sšzšlma payda etiledi. Mšsalš, «Úy» 
sšzšlmasšn tómendegishe payda etiw múmkin.
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1. Figuralar bólimi dizimindegi Tuwrš tórt-
múyeshlikler toparšnan Tuwrš tórtmúyeshlik 
(Прямоугольник)  túymesin ta…laymšz hám 
tórtmúyeshlik sšzamšz. Bul figura Tekst ústinde 
halatšnda sšzšladš. 

2. Sšzšw qurallaršFormat kontekst-menyu 
túymesindegi Figura jaylastšršw (Вставка 
фигур) logikalšq toparšnš… Tiykar®š figura
lar toparšnan Te… qaptallš úshmúyeshlik 
(Равнобедренный треугольник)  túymesin ta…- 
laymšz hám úshmúyeshlik sšzamšz. Bul  
figurada Tekst ústinde halatšnda sšzšladš.

3. a) úshmúyeshlik figurasšn ba®štlaw klavish-
leri yamasa tšshqan járdeminde jšljštšp tuwrš 
tórtmúyeshlik figurasšnš… ústine jaylastšramšz. 
b) endi Shift klavishin basqan ja®dayda tšshqan 
járdeminde eki figuranš ta…laymšz.
d) Sšzšw qurallaršFormat kontekst-menyu len-
tasšnda®š Tártiplestiriw (Упоря дочить) toparšnš… 
Toparlaw (Группи ровать) bóliminen Toparlaw 
túymesin ta…laymšz.

Figuralardš tutas sšzšlma kórinisinde biriktiriw ushšn figuralardš… 
tekstke salšstšr®anda®š halatš tekst arasšnda bolmawš shárt!

SORAW HÁM TAPSÍRMALAR

1. Word tekst processoršnda figuralar sšzšw ushšn qaysš úskeneler 
panelinen paydalanšladš? 

2. Word tekst processoršnda qanday figuralar sšzšw múmkin?
3. Word tekst processoršnda tuwrš sšzšq sšzšw, qalš…lš®š, re…i hám 

shtrix túrin kórsetiwdi ámelde kórseti….
4. Word tekst processoršnda tuwrš tórtmúyeshlik sšzšw, boyaw, she-

gara re…i hám shtrix túrin ózgertiwdi ámelde kórseti….
5. Wordta oval sšzšw hám ishine tekst jazšw, formatšn ózgertiwdi 

ámelde kórseti….
6. Wordta figuranš… ishin boyaw usšllaršn ámelde kórseti….
7. Wordta sšzšlmalardš sáwlelendiriw imkaniyatšn ámelde kórseti…?
8. Wordta figuralar qalay buršladš? Ámelde kórseti….
9. Wordta sšzšlmalardš biriktiriw imkaniyatšn ámelde kórseti….
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SHÍNÍ„ÍWLAR

1. Sšzšq hám tórtmúyeshlik sšzšw ámellerinen paydalanšp, Robottš… 
súwretin sšzš….

2. Súwret salšw ámellerinen paydalanšp, kompyuterdi… súwretin sšzš….
3. Tómendegi kórinistegi úydi… súwretin sšzš….

4. Nusqa kóshiriw járdeminde tómendegi izbe-izlikte figuralardš 
payda eti….

5. «Paintqa súwret salšw» atlš teksti…izdegi figuralardš MS Word 
imkaniyatšnan paydalanšp sšzš… hám «Paint hám Word» atamasš 
menen saqla….

6. Dápteri…izge «Paint hám Word imkaniyatlarš» atlš bas qa-
tar astšnda usš eki programmanš… figura sšzšw imkaniyatlaršn 
salšstšršwshš keste dúzi…. Kestede figuralar sšzšp, programmalar®a 
sáykes ráwishte sšzšw «A…sat» hám «Qšyšn» yamasa «Múmkin 
emes» syaqlš juwaplardš jazš….
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SÚWRET HÁM SÍZÍLMALAR„A BAYLANÍSLÍ 
ÁMELIY SABAQ

1. «Mámleketimiz bayra®šnš… sipatlamasš» atamasš menen saqlan®an 
hújjetke bayra®šmšzdš… súwretin (juldšzlarsšz) sšzš… hám sáykes 
re…ler menen boya….

2. Wordta formatlaw imkaniyatš tásirinde A súwretten tómendegi 
kestedegi B hám G súwretlerdi payda eti… hám «Súwret» hám 
format» atamasš menen saqla….

A B G

3. «Kompyuter bólmesi» atamasšnda tek súwretten ibarat hújjet 
dúzi…, albom beti kórinisine ótkeri…. Hújjette kompyuter 
bólmesini… tereze tárepindegi diywal sáwlelengen súwretti Wordtš… 
imkaniyatlaršnan paydalanšp sšzš….

4. Word imkaniyatlaršnan paydalanšp tómendegi súwretlerdi sšzš….

11-sabaq
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Qšyal
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5. Dápteri…izge «Kesteler» atlš tekst jazš…. Tekst mazmunšnda ózi- 
…iz ushšratqan (máselen, kúndelikli dápterdegi yamasa mekteptegi 
sabaq kestesi, klass jurnalš) kesteler kórinisi  hám qšsqa túsindirme  
sáwlelensin. Kestedegi qatarlar, súwret yamasa tekstlerdi… re…in 
túrlishe ta…la….

6. Tómendegi testlerdi talqšla… hám juwabšn anšqla….
1) Súwret formatšna neler kiredi?
A) ólshemi;   B) jaylasšw halatš;
D) re…i;    E) barlšq juwaplar duršs.
2) Wordta súwretti tekstte qanday halatlarda jaylastšršw múmkin?
A) tekst arasšnda;  B) ramka átirapšnda;
D) kontur boylap;  E) barlšq juwaplar duršs.
3) Wordta dó…gelek figuranš sšzšw ushšn qaysš túyme hám klavish 
birgelikte qollanšladš?
A) Oval hám Ctrl ;   B) Oval hám Shift ;
D) Iyrek sšzšq hám Ctrl ;  E) Iyrek sšzšq hám Shift .

HÚJJETLERDE KESTELER MENEN ISLEW

Ámelde hújjetlerge súwretler menen bir qatarda kesteler de 
jaylastšršw®a tuwrš keledi. Kesteler hár qšylš bolšwš múmkin. Mšsalš, 
mektebi…izdegi sabaq kestesi, kúndelik dápteri…iz yamasa klass 
jurnalšnš… beti, qanday da bir futbol turnirini… kestesi hám ta®š basqa-
lar. Bul kestelerdi… kórinisi de, mazmunš da hár qšylš bol®anš menen 
olardš… barlš®š da belgili mu®darda ba®ana hám qatarlardan dúzilgen 
boladš.

Gilt sózler: keste túsinigi, keste jaylastšršw, kesteler ústinde ámeller.

KESTE HAQQÍNDA TÚSINIK

Qálegen keste n ba®ana hám m qatardan ibarat boladš. Olar  óz geze-
ginde ketekshelerden dúziledi. Kesteni… tiykar®š elementi — bul ketekshe. 
Wordta keteksheni ózine tán mikrohújjet dewge boladš. Ketekshege tekst 
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jazšw, onš formatlaw, hátteki o®an súwretler  de jaylastšršw®a boladš. Mšsal 
ushšn Wordta dúzilgen tómendegi 3 ba®analš hám 4 qatarlš, keteksheler  sanš 
12 (3 · 4=12) bol®an kesteni keltiremiz:

Tártip 
qatarš Súwreti Wazšypasš

1. Ústine hárip, san hám basqa belgiler jazšl®an kla-
vishlerden ibarat, onš… járdeminde kompyuterge 
hár qšylš ma®lšwmat hám buyršqlar kirgiziledi.

2. Quršlma televizor ekranšna uqsas wazšypanš oršn-
laydš, ya®nšy sšzšlšp atšr®an súwret, jazšlšp atšr®an 
háripler, kórilip atšr®an film onda kórinip turadš.

3. Kompyuterdi qolay usšlda basqaršw, ayšršm 
jumšslardš a…sat oršnlaw ushšn mólsherlengen 
quršlma.

WORDTA KESTE JAYLASTÍRÍW

Keste jaylastšršw ushšn Jaylastšršw (Вставка)  lentasšnš… Keste (Таблица)  

toparšnan Keste  túymesi ta…lanadš. Ashšl®an ta…law aynasš 
tómendegi imkaniyatlardš usšnšs etedi:
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Aytayšq, joqaršda®š 3 ba®analš hám 4 qatarlš (ja…a, 3x4 keste)  kes-
teni dúziw kerek bolsšn. MS Wordta bul kesteni dúziw procesin kórip  
shš®amšz.

Oršnlanšp atšr®an háreketler Kórinisi

1usšl. Keste jaylastšršw (Вставка 
таблицы)  bóliminen tšshqan kór-
setkishin 3 hám 4 qatar  ústinde jšljštšp  
(belgilep)  ta…laymšz hám shep  túyme-
sin basamšz. 

2usšl. Keste jaylastšršlsšn (Вставить 
таблицу…) túymesin ta…laymšz. 
Ashšl®an Keste jaylastšršw (Вставка  
таб лицы) qatnas aynasšnda  ba®ana  
sanšn 3,  qatar  sanšn 4 dep  ta…laymšz

Nátiyjede tómendegi kórinistegi keste payda boladš:

WORD KESTESI ÚSTINDE AYÍRÍM ÁMELLER

1. Birinshi qatar ketekshelerine, ádette, ba®analarda jaylasqan 
ma®lšwmatlar ushšn temalar, al birinshi ba®ana®a tártip qatarlarš jazšladš. 
Kesteni… keteksheleri ma®lšwmatlar menen toltšršladš. Bunš… ushšn júrgish 

tšshqan járdeminde kerekli ketekshege jaylastšršladš hám zárúrligine qarap    

 Tab  yamasa ba®štlaw klavishleri járdeminde basqa ketekshelerge ótkeriledi.
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Tártip 
qatarš

Súwreti Wazšypasš

1. Ústine hárip, san hám basqa belgiler 
jazšl®an klavishlerden ibarat, onš… jár-
deminde kompyuterge hár qšylš ma®lšw-
mat hám buyršqlar kirgiziledi. 

2. Quršlma televizor ekranšna uqsas 
wazšypanš oršnlaydš, ya®nšy sšzšlšp 
atšr®an súwret, jazšlšp atšr®an háripler, 
kórilip atšr®an film onda kórinip turadš.

3. Kompyuterdi qolay usšlda basqaršw, 
ayšršm jumšslardš a…sat oršnlaw ushšn 
mólsherlengen quršlma.

2. Kestedegi ma®lšwmatlardš… kólemine qarap  ba®analardš… eni 

ózgertiledi. Bunš… ushšn tšshqannš… kórsetkishi ba®analardš… shegara sšzš®šna 

alšp  kelinedi. Tšshqanshanš… kórsetkishi  kórinisine kelgennen keyin 
shep  túymesi basšl®an halda kerekli tárepke jšljštšladš. Nátiyjede kestemiz 
tómendegi kóriniske keledi:

Tártip 

qatarš
Súwreti

Atš Wazšypasš

1. Klaviatura Ústine hárip, san hám basqa belgi ler 
jazšl®an klavishlerden ibarat, onš… jár-
deminde kompyuterge hár qšylš ma®lšw-
mat hám buyršqlar kirgiziledi. 

2. Monitor Quršlma televizor ekranšna uqsas 
wazšypanš oršnlaydš, ya®nšy sšzšlšp 
atšr®an súwret, jazšlšp atšr®an háripler, 
kórilip atšr®an film onda kórinip turadš.

3. Tšshqan Kompyuterdi qolay usšlda basqaršw, 
ayšršm jumšslardš a…sat oršnlaw ushšn 
mólsherlengen quršlma.
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KESTE MENEN ISLEW KONTEKST MENYUI

Keste ketekshesine júrgish jaylastšršl®annan so… Keste menen islew 
(Ра бота с таблицами) kontekst menyui jedellesedi. Bul kontekst-men-
yu 2 Konstruktor (Конструктор) hám Maket (Макет) lentalarš menen 
baylanšsqan. 

Konstruktor lentasš keteksheni… ishin boyaw, keste usšllaršn, kes-
te elementleri shegarasšna tán ózgertiwlerdi ta…law, keste sšzšw hámde 
sšzšqlardš óshiriw imkaniyatlaršn beredi:

Toparlar Kórinisi

Kesteler usšllaršnš… 
parametrleri
(Параметры стилей 
таблиц)

Kestelerdi… usšllarš
(Стили таблиц)

Keste shegaralaršn 
sšzšw
(Рисования границ)

Maket lentasš Kesteni… ózgeshelikleri (Свойства таблицы) qatnas aynasšn 
ashšw, re…siz keteksheler sšzš®šn sáwlelendiriw, kestege qatar hám ba®ana 
qosšw yamasa óshiriw, keste keteksheleri yamasa qatarlaršn biriktiriw, keteks-
he ólshemlerin ózgertiw, ketekshelerdi bóliw, ketekshedegi ma®lšwmatlardš 
tegislew usšlšn hám tekst ba®štšn  belgilew, ma®lšwmatlardš sortlaw, kestede-

Все учебники Узбекистана на сайте UZEDU.ONLINE

*Книга предоставлена исключительно в образовательных целях 
UZEDU.ONLINE



60

gi sanlš mánisler ústinde formula tiykaršnda esap-sanaq jumšslaršn oršnlaw 
imkaniyatlaršn beredi.

Keste 
(Таблица)

Qatarlar hám ba®analar
(Строки и столбцы)

Biriktiriw
(Объединение)

Ketekshe ólshemi
(Размер ячейки)

Tegislew
(Выранивание)

Ma®lšwmatlar
(Данные)

Keste keteklerindegi ma®lšwmatlardš óz aldšna yamasa birgelikte 
(blokqa alšp) formatlaw múmkin. Bunda ma®lšwmattš… jaylasšw usšlš, 
ólshemleri, sšzšq re…i hám kórinisi, ketekler fonšnš… re…i hám basqalar 
Konstruktor hám Maket lentalarš járdeminde a…sat ®ana oršnlanadš.

SORAW HÁM TAPSÍRMALAR

1. Kestelerge mšsallar keltiri….
2. Keste elementleri haqqšnda aytšp beri….
3. Tekstli hújjetlerge kesteler ne ushšn jaylastšršladš?
4. Hújjetlerde keste jaylastšršw kerek bol®an oršn qalay kórsetiledi?
5. Wordta hújjetlerge keste jaylastšršw usšllaršn ámelde kórsetip beri….
6. Hújjettegi kesteden nusqa qalay kóshiriledi?
7. Hújjettegi kesteni qalay óshiriw múmkin?
8. Hújjettegi kesteni… ózgeshelikleri qalay ózgertiledi?
9. Keste ketekshesine nelerdi jaylastšršw múmkin?
10. Keste ba®analaršnš… eni qalay ózgertiledi?
11. Keste qatarlaršnš… biyikligi qalay ózgertiledi?
12. Kestedegi ma®lšwmatlar qalay tártiplestiriledi? Ámelde kórseti….
13. Keste qatarš, ba®anasš hám ketekshelerini… fonšn ózgertiwdi  

  ámelde kórseti….
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SHÍNÍ„ÍWLAR

1. «Bizi… sha…araq» atlš hújjetti… dawamšna sha…araq a®zalarš - 
…šzdš… atš, familiyasš hám tuwšl®an jšlš haqqšnda®š ma®lšwmatlar 
jazšl®an keste dúzi…. Bunda: 

a) kestege ma®lšwmatlardš aldšn tayarlan®an teksti…izden nusqa alšp 
jaylastšrš…:

b) ma®lšwmatlardš familiya boyšnsha álipbeni… keri tártibinde 
jaylastšrš…:

d) kestedegi ma®lšwmatlardš tuwšl®an jšlš boyšnsha ósiw tártibinde 
jaylastšrš….

e) kestedegi ma®lšwmatlardš jasš boyšnsha kemeyiw tártibinde 
jaylastšrš….

2. Tómendegi kóriniste keste dúzi…:

Tártiplestirilgen dizim Tártiplestirilgen dizim Markerli dizim Markerli dizim

1. Informatika
2. Matematika
3. Fizika

A)  Informatika

B)  Matematika

C)  Fizika

• Informatika
• Matematika
• Fizika

	Informatika
	Matematika
	Fizika

3. «Kompyuter bólmesi» atlš hújjetti… dawamšna usš bólmedegi me-
bellerdi… atlarš, sanš, re…leri kórsetilgen keste dúzi…. Bul keste-
den nusqa kóshiri… hám onš mebellerdi… atlarš boyšnsha ósiw 
tártibinde jaylastšrš….

4. «Ómirbayan2» atlš hújjetti… dawamšna qosšw ushšn aldšn®š sherek-
te pánlerden al®an bahalarš…šz kórsetilgen keste dúzi…. Usš keste 
ólshemindegi keste sšzš… hám o®an pánlerdi… atlarš boyšnsha ósiw 
tártibinde saylan®an ma®lšwmatlar jazš….

KESTELER ÚSTINDE ÁMELLER

Aldšn®š sabaqta Wordta hújjetke keste jaylastšršw, kes-
te ba®analaršnš… ólshemin ózgertiw hám tártiplestiriw sšyaqlš 
ámeller menen tanšstš…šz. Bul sabaqta kestege ja…a qatar yaki 
ba®ana qosšw, qatar yamasa ba®ananš alšp taslaw, keste ketekshe-
lerin biriktiriw hám kerisinshe keste ketekshelerden kishkene ketek- 
shelerge ajšratšw sšyaqlš ámellerdi oršnlaw usšllarš menen tanšsasšz.
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Gilt sózler: keste, qatar hám ba®ana qosšw, qatar hám ba®ananš alšp 
taslaw, ketekshelerdi biriktiriw, keteklerdi bóliw.

KESTEGE JA|A QATAR YAMASA BA„ANA QOSÍW

Kestege ja…a qatar yamasa ba®ana qosšw ushšn dáslep júrgish qosšlšwš 
tiyis bol®an qatar yamasa ba®ana®a qo…sš qatar yamasa ba®ana®a 
jaylastšršladš. Maket menyuini… Qatarlar hám ba®analar (Строки и 
столбцы) toparšnan kerekli ámel ta…lanadš, mšsalš, eger qatar júrgish 
jaylasqan qatardan joqarš®a qosšlšw kerek bolsa, ol ja®dayda Joqarš®a 
jaylastšršlsšn (Вставить сверху) túymesi, eger ba®ana júrgish jaylasqan 
ba®anadan shepke qosšlšwš kerek bolsa, ol ja®dayda Shepke jaylastšršlsšn 
(Вставить слева) túymesi ta…lanadš.

KESTEDEN QATARLAR YAMASA BA„ANALARDÍ ALÍP TASLAW

Geyde kestedegi zšyat qatar yamasa ba®ananš óshiriw kerek boladš. 
Biraq, ápiwayš usšlda olardš óshirip bolmaydš. Sonš… ushšn tómendegishe 
ámeller oršnlanadš.

Dáslep júrgish óshiriliwi kerek bol®an qatar yamasa ba®ana®a 
jaylastšršladš. Eger bir neshe qatar yamasa ba®ana óshiriliwi kerek bol-
sa, qatarlar yamasa ba®analar blokqa alšnadš. Maket menyuini… Qatar-
lar hám ba®analar (Строки и столбцы) toparšnda®š Óshirilsin (Удалить) 
túymesi diziminen kerekli ámel ta…lanadš, mšsalš, eger qatar óshiriliwi 
kerek bolsa, ol ja®dayda Qatarlar óshirilsin (Удалить строки) túymesi  
ta…lanadš.

KESTE KETEKSHELERIN BIRIKTIRIW

Ámeliy jumšs procesinde kesteni… bir  neshe qatar  hám ba®anasšnda®š 
tuwrš tórtmúyeshlik túrinde blokqa alšnšwš múmkin bol®an ketekshelerdi 
biriktiriw kerek boladš.

Ketekshelerdi biriktiriw ushšn tómendegi ámeller izbe-iz oršnlanadš:

Oršnlanšp atšr®an háreketler Nátiyjesi

1. Biriktiriliwi kerek bol®an ketekshelerdi blokqa 
alamšz.

2. Maket lentasšnš… biriktiriw (Объеди нение) 
toparšnda®š Ketekler biriktirilsin (Объ единить 
ячейки) túymesi ta…lanadš.
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KESTE KETEKSHELERIN BÓLIW

Keste ketekshelerin kerekli sanda®š ketekshelerge bóliw tómendegishe 
ámelge asšršladš.

1. Júrgish kerekli ketekshege jaylastšršladš yamasa kerekli qatarlar  hám 
ba®analar  blokqa alšnadš.

2. Maket lentasšnš… Biriktiriw (Объединение) toparšnda®š Keteksheler 
bólinsin (Разбиение ячеек) túymesi ta…lanadš.

3. Payda bol®an qatnas aynasšna payda etiliwi kerek bol®an ba®ana hám 
qatarlar  sanš kirgiziledi. Bunda payda etiliwi kerek bol®an qatarlar  sanš qo…
sš ba®analarda®š  qatarlar  sanšnan artšq bolmawš hám qo…sš ba®analarda®š 
qatarlar  sanšnš… bóliwshisi bolšwš kerek.

KESTEDE TEKSTTI| BA„ÍTÍ

Kestede tekst gorizontal ba®štta shepten o…®a, tigine (vertikal) ba®štta 
joqaršdan tómenge yamasa tómennen joqarš®a jazšlšwš múmkin. Bunš… 
ushšn:

1usšlda:
1. Júrgish tekst jazšlatu®šn ketekshege jaylastšršladš.
2. Maket lentasšnš… Tegislew (Выранивание) toparšnda®š Tekst ba®štš 

(Направление текста) túymesi kerekli ba®št sáwlelengenshe bir  neshe ret 
ta…lanadš.

2usšlda:
1. Júrgish tekst jazšlatu®šn ketekshege jaylastšršladš.
2. Tšshqannš… o… túymesin basšp, ekran®a kontekst-menyu shš®a- 

ršladš.

Все учебники Узбекистана на сайте UZEDU.ONLINE

*Книга предоставлена исключительно в образовательных целях 
UZEDU.ONLINE



64

3. Ekranda sáwlelengen kestege sáykes kontekst-menyuden Tekstti… ba®štš 
(Направление текста) ámeli ta…lanadš. Nátiyjede ekranda tekst ba®štšn ta…
law qatnas aynasš sáwlelenedi.

4. Ekranda sáwlelengen qatnas aynasšnan tekstti… kerekli ba®štš ta…
lanadš hám Enter klavishi basšladš yamasa tšshqan járdeminde OK túymesi 
ta…lanadš.

SORAW HÁM TAPSÍRMALAR

1. Kesteler ústinde qanday ámeller oršnlanadš?
2. Kestege ja…a qatar yamasa ba®ana qosšwdš ámelde kórsetip beri….
3. Kesteden artšqsha ba®ana yamasa qatarlar qalay alšp taslanadš?
4. Kestede blokqa alšw usšllaršn ámelde kórseti…?
5. Keste keteksheleri qalay biriktiriledi?
6. Keste ketekshelerin bóliwdi ámelde kórseti….
7. Keste ketekshelerindegi tekstti… ba®štšn ózgertiwdi ámelde kórseti….
8. 2 x 3 keste dúzi… hám ba®analaršn hár túrli re…lerge boya….
9. Kestedegi ma®lšwmatlardš qatarlar boyšnsha hár túrli re…lerge  

boya….

SHÍNÍ„ÍWLAR

1. «Ómirbayan2» atlš hújjetti… dawamšna aldšn®š sherekte pánlerden 
al®an bahalarš…šz sáwlelengen kesteni jaylastšrš….

2. Tómendegi kesteni dúzi….
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3. Dápteri…izge «Formula hám a…latpalar» temasšn jazš…. 
Dawamšna berilgen waqšt hám tezlikke tiykaršnan asšp ótilgen 
jol formulasšn, 2 te…leme, 3 salšstšršw®a tiyisli a…latpa jazš….

WordART  OBYEKTI

Wordta®š hújjet jáne de shšraylš bolšwš ushšn o®an sóz yaki tekst bólegin 
hár qšylš grafik túrinde súwretlew múmkinshiligin beretu®šn WordART 
obyektin jaylastšršw múmkin. Mšsalš, WordART obyekti referat, maqala-
larda atama yaki bolmasa temalar jazšwda qollanšladš.

Gilt sózler: WordART obyekti, WordART kollekciyasš, WordART ob-
yektini… formatš.

14-sabaq

5 – Informatika, 6-klass
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WordART KOLLEKCIYASÍ

WordART obyekti — bul sánli súwret kórinisindegi tekst bolšp, 
onš… járdeminde arnawlš tekst effektlerin qollanšw múmkin. Mšsalš, 
tekstti awdšršw, sozšw, tekstti qanday da bir figura kórinisinde 
jaylastšršw yamasa tekstti hár qšylš usšllarda boyaw múmkin. Teks-
tti… kerekli jerine jšljštšw yamasa ólshemlerin ózgertiw arqalš  
WordART obyektine dšqqattš tartšw múmkin. 

Júrgish WordART obyektin jaylastšršw kerek bol®an qatar®a ornatšl-

®annan so… Jaylastšršw (Вставка) lentasšnš… Tekst (Текст) toparšnda®š 
 (WordArt) túymesi ta…lanadš. Ashšl®an tómendegidey usšllar 

diziminen maqul bol®an usšl ta…lanadš, mšsalš, Градиентная заливка – 
черная, контур – белый, тень снаружи:

Nátiyjede tekst kirgiziw ushšn tómendegi kóriniste tekst maydanš 
sáwlelenedi:
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Boyalšp  tur®an jazšw maydanšnš… ornšna kerekli tekst kirgiziledi. Mšsalš, 
AnaWatan — Ózbekistanšm! Jayna, Ózbekistan! Nátiyjede belgilenip  
tur®an tekst óship, ornšna ja…a terilgen tekst sáwlelenedi. 

Payda bol®an WordArt obyektine jedellesken Sšzšw qurallarš
Format (Средства рисования-Формат) kontekst menyu lentasš formatlaw 
imkaniyatlaršn qollanšw múmkin boladš. Al, WordArt obyektine jazšl®an 
tekstke Tekst ba®štš (Направление текста), Tekst ólshemi (Размер текста) 
hám Tekst re…i (Цвет текста), Boyaw usšlš (Заливка текста), tekstti… 
sáwleleniw kórinisi sšyaqlš formatlawlardš qollanšw itibardš tartadš.

Tómendegi mšsalda WordArt obyekti tekstti… sáwleleniw kórinisi 
sšpatlan®an.

1. «Mektebimiz — maqtanšshšmšz!» tekstli WordArt obyektin jaylastšramšz.

Mektebimiz — maqtanšshšmšz!

2. Tekstti… sáwleleniw kórinisin ózgertemiz. Bunš… ushšn Sšzšw qural-

laršFormat (Средства рисования-Формат) kontekst menyu lentasš WordArt 

usšllarš (Стили WordArt) toparšnš…  Animaciya (Анимация) túyme-

si dizimin ashšp, tómendegi (Преобразовать) túymesi diziminen Halqa 

(Кольцо) formasšn ta…lap alamšz hám ólshemlerin óshiremiz:
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Nátiyje tómendegishe sáwlelenedi:

SORAW HÁM TAPSÍRMALAR

1. WordART obyekti qanday wazšypanš atqaradš?
2. WordART obyekti qanday usšllar menen jaylastšršladš?
3. WordART usšllarš (Ñòèëè WordArt) toparš qanday imkaniyatlar 

beredi?
4. WordART obyektini… formasšn ózgertiwdi ámelde kórseti….
5. Informatika páninen referat ushšn muqaba (sšrtqš betin) tayarla….
6. WordARTta tayarlan®an obyektti erkin buršwdš ámelde kórseti….
7. WordARTta tayarlan®an obyektti… formatšn ózgertiwdi ámelde 

kórseti…

SHÍNÍ„ÍWLAR

1. «Meni… Watanšm — Ózbekistan» atlš hújjet dawamšna tómendegi 
WordArt obyektin jaylastšrš…. 

2. «WordArt» atlš hújjet payda eti…. Onda tómendegi WordArt ob-
yektin 5 nusqada payda eti…. Hár bir nusqa®a hár qšylš formatlaw 
usšllaršn qollanš….

3. Dápteri…izdegi «Formula hám a…latpalar» temasšnda®š tekstti… 
dawamšna fizika páninen ózi…iz biletu®šn formulalardš jazš…. Hár bir 
formula astšna formulada qatnasqan shamalar®a túsindirme kirgizi….
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WORDTA  FORMULALAR  JAZÍW

Matematika yamasa fizika sabaqlšqlarš…šzdš ashšp kórse…iz hár qšylš 
a…latpa hám formulalardš kóresiz. Hár qšylš a…latpa hám formulalardš 
jazšw ushšn Word ba®darlamasšnš… formulalar redaktorš dep atalatu®šn 
múmkinshiliginen paydalanšladš.

Gilt sózler: formula redaktorš, formula jaylastšršw, formulanš redak-
torlaw.

FORMULALAR REDAKTORÍN ISKE QOSÍW 

Hújjetke arnawlš belgilerdi jaylastšršw hám formatlawdš… ayšršm 
imkaniyatlarš járdeminde ápiwayš formulalar jazšw múmkin. Quramalšraq 

formulalar jazšw ushšn Jaylastšršw (Вставка) lenta sšnš… Simvollar 
(Символы) toparšnan Формула ( )túymesi beretu®šn imkaniyat-
lardan paydalanšladš. Qandayda bir formulanš jazšw ushšn júrgish formula 

jaylastšršlšwš tiyis bol®an qatar®a ornatšladš hám Формула ( ) 

túymesi ta…lanadš. Nátiyjede  súwrettegi sšyaqlš for-
mula ushšn oršn sáwlelenedi. Al, menyuler qataršnda Formula menen is-
lewKonstruktor (Работа с формулами-Конструктор) kontekst menyui hám 
o®an sáykes tómendegi lenta sáwlelenedi:

Formulalar redaktoršnan shš®šw ushšn tšshqannš… kórsetkishi jumšs 
maydanšnš… bos ornšna alšp kelinip, shep  túymesi bir  ret basšladš.

15-sabaq
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FORMULALAR REDAKTORÍNÍ| MÚMKINSHILIKLERI

Formulalar redaktoršnš… múmkinshilikleri júdá ke…. Ol bir neshe to-
pardan ibarat bolšp hár bir topar belgili bir ámellerdi… belgileri toplamšnan 
ibarat bólimlerge bólingen. Mšsalš, hár qšylš kórinistegi  qatnas belgileri, 
bólshekler hám radikallar belgileri, qawsšrma shablonlarš usšlar qataršna 
kiredi:

Simvollar 
(Символы) toparšnda

Strukturalar 
(Структуры) toparšnda

Strukturalar 
(Структуры) toparšnda

Strukturalar 
(Структуры) toparšnda

Strukturalar (Структуры) toparšnda

Usš ámeller  belgilerinen paydalanšp, tómendegilerdi jazamšz (ózi…iz 
erkin túrde jazšp  kóri…):

1 3 1 1 6 3 1 5
2 4 6 2 9 4 6 6

1. 12 13 2. 2 4 5 : 10 9 3.x x + ≤ − ⋅ + − ⋅ + = 
 

3 1 9 7 4 3 8 7 4
5 5 10 10 5 7 9 9 9

4. 1 2 :1 1 : 5. 1 3 4x =     + + − − +     
     

Скобки

Простая дробь

Верхние и нижние индексы

Наборы условий и стопки
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Eger jazšl®an formulada qátelik bolsa, bul formula®a dúzetiw kirgiziw 
múmkin. Bunš… ushšn tšshqannš… kórsetkishi jazšl®an for mulanš… ústine 
alšp kelinip, shep túymesi bir ret basšladš. Nátiyjede júrgish jazšl®an for-
mula aynasš ishine jaylasadš, al menyuler qataršnda Formula menen is-
lewKonstruktor (Работа с формулами-Конструктор) kontekst menyui hám 
o®an sáykes tómendegi lenta sáwlelenedi: Sonnan keyin júrgishti kerekli 
jerge tšshqan yamasa ba®št klavishlarš járdeminde jaylastšršw hám qáteni 
dúzetiw múmkin boladš.

SORAW HÁM TAPSÍRMALAR

1. Wordta formulalar qalay jazšladš?
2. Formulalar redaktorš qalay iske qosšladš? Ámelde kórseti….
3. Formulalar redaktoršnan qalay shš®šladš?
4. Formulalar redaktoršnda qanday bólimler bar?
5. Formulada®š qáteni dúzetiw procesin ámelde kórseti….
6. Formula temasšnda qalay háreket etiw múmkin? Ámelde kórseti….
7. Teksttegi formuladan nusqa qalay kóshiriledi? Ámelde kórseti….

SHÍNÍ„ÍWLAR

1. «Formula hám a…latpalar» atlš hújjet dúzi…. O®an úyde 
tayarla®an formula, te…leme, te…sizlik, a…latpa hám túsinikleri- 
…izdi kirgizi….

2. «Formula hám a…latpalar» atlš hújjetti… dawamšna tómendegilerdi 
jazš….

( )16 17 5
27 27 27

a) 100 56 95 48 b) 8 2 8x− ≠ − − − =

1 5 13 4 11 7 1
8 12 24 7 12 12

d) 6 : 14 3 3 2 e)
ν

λ ψ  − ⋅ + − ⋅ ⋅    
∑

5,
f ) ho

5,


= ≠

3. Dápteri…izge «Kompyuter quršlmalar» temasšn jazš…. Dawamšna 
kompyuterdi… kiritiw hám shš®aršw quršlmalarš haqqšnda tekst 
jazš…. Tekstti keste hám figuralar járdeminde bayštš….

baha
eger barlšq juwaplar duršs bolsa

eger juwapta qáte bolsa
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WORDTA HÚJJETTI BASÍP SHÍ„ARÍW

Mine, tayar hújjetti qa®az®a shš®aršw waqtš keldi. Ózi…iz tayarla®an 
súwretler, sšzšlmalar hám kestelerge bay hújjetlerdi… qa®az®a qanday 
kóriniste sáwleleniwin kóriwdi qálese…iz bul temanš tere… ózlestirip 
alšwš…šz tiyis.

Gilt sózler: hújjetti basšp shš®aršw, printer imkaniyatš.

Zamanagóy printerler hár qšylš usšlda shš®aršw imkaniyatšna iye. 
Mšsalš, qa®azdš… bir betine hújjetti… bir neshe betin shš®aršw, hújjetti 
búklet yamasa kitapsha kórinisinde shš®aršw hám t.b. 

Hújjetti basšp shš®aršw parametrlerin ózgertiw ushšn Fayl menyuinš… 
Basšp shš®aršw (Печать) bo‘limi ta…lanadi. Nátiyjede ekran®a Basšp shš®aršw 
(Печать) aynasš shš®adš. Basšp shš®aršw aynasš Printer (Принтер), Betler 

16sabaq
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(Страницы), Nusqalar (Копии), Masshtab (Масштаб), Qamtšw (Включить), 
Basšp shš®aršw (Напечатать) bántlerinen ibarat. 

Betler  bántinde barlš®š (все), hárekettegi (текущая), tártip nomerleri 
(номера) hám ajšratšp  alšn®an bólim (выделенный фрагмент) kórsetpeleri 
bolšp, olardš… birewi tšshqan járdeminde ta…lanadš. 

Barlš®š kórsetpesi ta…lansa, hújjet tolš®š menen (barlšq bet) shš®aršladš. 
Hárekettegi kórsetpesinde hárekettegi bet (júrgish tur®an bet) shš®aršladš. 
Tártip  sanš kórsetpesi ta…lansa, o®an tiyisli ayna tezlesedi. Bul ayna®a 
shš®aršlšwš kerek bol®an betlerdi… tártip  nomerleri jazšladš. Mšsalš, o®an 
1, 3, 5-12 jazšl®an bolsa, birinshi, úshinshi hám besinshiden on ekinshige 
shekemgi betler  shš®aršladš. Ajšratšp  alšn®an bólimni… kórsetpesin tek ®ana 
tekstti… qandayda bir  bólimi belgilengende ®ana ta…law múmkin. Bunday 
ja®dayda hújjetti… belgilengen bólimi basšp  shš®aršladš.

Nusqalar bántinde nusqalar sanš (число копий) hám nusqalar boyšnsha 
ajšratšw (разобрать по копиям) kórsetpeleri bar. Îlar hújjet qansha nusqada 
hám qanday tártipte shš®aršlatu®šnšn kórsetedi. Qanday da bir hújjetti 3 
nusqada shš®aršw kerek bolsšn. Îl ja®dayda nusqalar sanš aynasšna 3 sanš 
jazšladš. Nusqalar boyšnsha ajšratšw kórsetpesi belgilengen bolsa, hújjetti… 
birinshi nusqasš tolš®š menen shš®aršladš, keyin ekinshi nusqasš, so…šnan 
úshinshi nusqasš shš®aršladš. Eger bul kórsetpe belgilenbegen bolsa, dáslep 
hújjetti… birinshi beti 3 nusqada shš®aršladš, keyin ekinshi beti 3 nusqada 
shš®aršladš hám ta®š basqalar.

Masshtab bántinde qa®azdš… bir  betine hújjetti… neshe beti shš®aršlatu®šnš 
kórsetiledi. Bunš… ushšn qa®azda®š betler sanš (число страниц на листе) 
aynasšnda usšnšs etilgen 1 bet (1 страница), 2 bet (2 страницы), 4 bet (4 
страницы) hám basqa da kórsetpelerden biri ta…lanadš.

Qamtšw bántinde barlšq betler  (Все страницы диапазона), taq sanlš bet-
ler (Нечетные страницы), jup sanlš betler (Четные страницы) kórsetpelerinen 
biri ta…lanadš. Barlšq betler kórsetpesi ta…lansa, hújjet yamasa onš… bel-
gilengen bólimi tolš®š menen qa®az®a basšp  shš®aršladš. Taq sanlš betler 
kórsetpesi ta…lansa, hújjetti… tek taq sanlš betleri shš®aršladš. Jup  sanlš 
betler  kórsetpesi ta…lansa, hújjetti… tek jup  sanlš betleri shš®aršladš.

Printer bántinde printer haqqšnda ma®lšwmat hámde Ózgeshelikler 
(Свойства) túymesi bar. Tšshqan járdeminde Ózgeshelikler túymesi basšlsa, 
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ekranda printerdi… ózgeshelikleri temasš ashšladš. Sonš da aytšw kerek, 
printerlerdi… túrine qarap olardš… ózgeshelikleri de hár qšylš boladš. 
Sonlšqtan ózgeshelikler temasšnš… kóriniwi hám onda®š ma®lšwmatlar da 
hár qšylš boladš.

Printerler hár qšylš ózgesheliklerge iye bolšp, tómende biz olardš… hújjetti 
kitapsha formasšnda shš®aršw ózgesheligi menen tanšsamšz. Barlšq printerler 
de bunday ózgeshelikke iye emes ekenligin atap ótiwimiz kerek. Sol sebepli 
kitapsha formasšnda shš®aršw ózgesheligin «HP LaserJet 1300» markalš 
printer mšsalšnda kóremiz. Bul printerdi… ózgeshelikleri temasš tómendegi 
súwrette keltirilgen. Tema bir neshe bólimnen ibarat bolšp, hújjetti kitapsha 
formasšnda shš®aršw ushšn Juwmaqlawshš qayta islew (Оконч. обработка) 
bólimine kiriledi. 

Onda®š Hújjet parametrleri (Параметры документа) bántinen Eki tárepine 
basšp shš®aršw (Печать на обоих сторонах) kórsetpesi ta…lanadš. Buklet make-
tinde (Макет буклета) usšnšs etilgen kórsetpelerden Shep tárepten muqabalaw 
(Переплет по левому краю) kórsetpesi ta… lanadš. ÎK túymesi basšlsa, jáne 
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Basšp shš®aršw  temasšna qaytšladš. Bul temada®š ÎK túymesi basšlsa hújjet 
basšp shš®aršla baslaydš. Dáslep hújjetti… bir bólimi (yaršmš) qa®azdš… bir 
tárepine shš®aršladš. Shš®aršl®an qa®azlardš… tártibin buzba®an ja®dayda jáne 
printerge salšnsa, hújjetti… qal®an bólimi qa®azdš… artqš tárepine shš®aršladš. 
Shš®aršp bolšn®an qa®azdš… betlerin tegislep, ekige búklese…iz kitapsha payda 
boladš.

Hújjetti kitapsha formasšnda shš®aršwda talapqa qaray, o… tárepten yamasa 
joqaršdan muqabalaw da múmkin. Bunš… ushšn buklet maketinde tiyisli 
kórsetpe ta…lanadš.

SORAW HÁM TAPSÍRMALAR

1. Qaysš túyme járdeminde hújjetti basšp shš®aršw múmkin?
2. Hújjetti… hárekettegi betin basšp shš®aršw qalay ámelge asšršladš?
3. Hújjetti… izbe-iz kelmegen bir neshe betin birge basšp shš®aršw 

múmkin be?
4. Hújjetti… tek belgilengen bólimin basšp shš®aršw qalay ámelge 

asšršladš?
5. Hújjetti… tek jup tártip nomerli betlerin basšp shš®aršw qalay 

ámelge asšršladš?
6. Hújjetti… tek taq tártip nomerli betlerin basšp shš®aršw qalay 

ámelge asšršladš.
7. Hújjetti kitap formasšnda basšp shš®aršw ushšn oršnlanatu®šn 

ámellerdi… izbe-izligin aytšp beri….

SHÍNÍ„ÍWLAR

1. Tómendegi hújjetlerden birewin 2 nusqada basšp shš®arš….
a) «Meni… Watanšm — Ózbekistan»;
b) «Bizi… sha…araq»;
d) «Ómirbayan2».
2. Eki betlik qandayda bir hújjetti eki tárepleme basšp shš®aršw 

usšlšnan paydalanšp, qa®azdš… eki tárepine basšp shš®arš….
3. Bilimi…izdi tákirarlaw hám bekkemlew ushšn jšl dawamšnda al®an 

ma®lšwmatlarš…šzdš Word programmasš beretu®šn imkaniyatlar 
(kesteler, tekstlerdi… hár qšylš kórinisleri, sšzšlmalar hám t.b.) 
kórinisinde dápteri…izde sáwlelendiri….
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TÁKIRARLAW„A TIYISLI TAPSÍRMALAR

Áziz oqšwshšlar!  Jšl dawamšnda ámeliy jumšs baršsšnda júdá ke… 
qollanšlatu®šn tekst processorš menen isledi…iz. Åndi ótken dáwir is-
hinde al®an bilimleri…iz hám ámeliy kónlikpeleri…izdi  sšnap kóriw 
waqtš keldi.

Tómende berilgen sorawlar®a juwap  beri….
1. Tekst redaktorlarš hám tekst processorlarš nesi menen paršqlanadš?
2. Qanday tekst redaktorlaršn bilesiz?
3. Qanday tekst processorlaršn bilesiz?
4. Tekst processorlarš qanday imkaniyatlar®a iye?
5. Hújjet redaktorlan®annan so… ol qalay saqlanadš?
6. Blok degende neni túsinesiz?
7. Tekstte belgilengen qanday da bir  bólim qalay ataladš?
8. Teksttegi artšqsha belgiler  qalay óshiriledi?
9. Teksttegi bir  neshe qatarlar  qalay óshiriledi?
10. Word tekst processoršnda sšzšl®an tórtmúyeshlikti… ishki bólimin 

boyaw qalay ámelge asšršladš?
11. Word tekst processoršnda sšzšl®an oval figurasš sšzš®šn hám ishki 

bólimin boyaw ushšn qanday ámeller  oršnlanadš?

Tómendegi keltirilgen tapsšrmalardš oršnla….
1. Teksttegi qanday da bir sóz yamasa qatardš basqa qatar®a kóshiriw 

procesin mšsallarda kórseti….
2. Tekstti… belgilengen bóliminen nusqa kóshiriwdi mšsallar 

járdeminde túsindiri….
3. Tekstti… belgilengen bólimin formatlawdš mšsallar járdeminde 

túsindirip beri….
4. Hújjette kompyuter bólmesini… bir diywalšn úskenelewdi 
Wordttš… imkaniyatlaršnan paydalanšp kórseti….
5. Tábiyat kórinisin kórsetetu®šn súwret sšzš…. 
6. Word imkaniyatlaršnan paydalanšp tómendegi hújjetti tayarla….

17-sabaq
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1-tapsšrma.

2-tapsšrma.

Aziz oqšwshšlar! Siz  kompyuterde  islep izleniwshi hám izertlewshige aylanasšz, 

dep úmit etemiz.

«Defis» (—) belgisi probellersiz jazšladi: qawšn-®arbšz.

«Tire» (—) eki tárepten probeller menen ajšratšladš. Onš jazšw ushšn  Ctrl  ,  Alt  hám 

járdemshi klavishler kompleksinen «tire» klavishleri birgelikte basšladš.
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Sabaqlšq ijara®a berilgende hám oqšw jšlšnš… juwma®šnda qaytaršp 
alšn®anda joqaršda®š keste klass basshšsš tárepinen tómendegishe ba-

halaw®a muwapšq toltšršladš:

Sabaqlšqtš… ja®dayšn kórsetiwshi keste

№ Oqšwshšnš…
atš, familiyasš

Oqšw 
jšlš

Sabaqlšqtš… 
alšn®anda®š 

ja®dayš

Klass 
basshšsšnš… 
qol ta…basš

Sabaqlšqtš… 
qaytšp 

tapsšršl®anda®š
ja®dayš

Klass 
basshšsšnš… 
qol ta…basš

1.

2.

3.

4.

5.

6.

Ja…a Sabaqlšqtš… paydalanšw®a birinshi berilgendegi ja®dayš

Jaqsš Muqabasš pútin, sabaqlšqtš… tiykar®š bóliminen ajšralma®an. Barlšq 
betleri bar,  jšrtšlma®an, kóshpegen, betlerinde jazšw hám sšzšwlar  
joq.

Qanaatla-
narlš

Muqaba jazšl®an, bir  qansha sšzšlšp, shetleri jelingen, sabaqlšqtš… ti-
ykar®š bóliminen ajšralšw ja®dayš bar, paydalanšwshš tárepinen qa-
naatlanarlš o…lan®an. Kóshken betleri qayta o…lan®an, ayšršm betleri 
sšzšl®an.

Qanaat-
landšrmay-

dš

Muqaba sšzšl®an, ol jšrtšl®an, tiykar®š bólimnen ajšral®an yamasa pút-
killey joq, qanaatlanarsšz o…lan®an. Betleri jšrtšl®an, betleri jetispeydi, 
sšzšp, boyap  taslan®an, sabaqlšqtš tiklewge bolmaydš.
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